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UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE

Opći podaci o naručitelju
Dječji vrtić Bambi Rokovci-Andrijaševci
Matije Gupca 8,
32271 Andrijaševci
MB: 5153301
OIB: 00842862265
Tel: 032 372 054
E-mail: svjetlana.drazenovic@gmail.com
Kontakt osoba: Svjetlana Draženović

Osoba zadužena za kontakt
Kontakt osoba, broj telefona i adresa elektroničke pošte:
Svjetlana Draženović
Tel: 0981861755
E-mail: svjetlana.drazenovic@gmail.com

Opis predmeta nabave i tehničke specifikacije	
Predmet nabave su usluge čišćenja prostora, dvorišta te serviranja hrane na lokaciji Dječjeg vrtića Bambi Rokovci-Andrijaševci, Andrijaševci
Cijenu ponude čini sveukupan iznos ponude izražen za razdoblje od 01.01.2025.godine do 31.12.2025. godine. U cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi rada, i ostale naknade koje iziskuju poslovi čišćenja i serviranja hrane na lokaciji Naručitelja (vrtić). 
Procijenjena vrijednost nabave
26.000,00 eura
Kriterij odabira ponude 
Kriterij za odabir je najniža cijena ili ekonomski najprihvatljivija ponuda.

Mjesto isporuke
U sjedištu: Dječji vrtić Bambi Rokovci-Andrijaševci, Matije Gupca 8, 32271 Andrijaševci

Početak i rok pružanja usluge
Početak pružanja usluge: po završenom postupku jednostavne nabave i odabiru ponuditelja.
Rok trajanja ugovora: do 31. prosinca 2025. godine

Sadržaj i način izrade ponude
Ponuda mora sadržavati:
1. Popunjeni i ovjeren ponudbeni list od strane ponuditelja 
2. Popunjen i ovjeren troškovnik od strane ponuditelja 
3. Izjava o nekažnjavanju (pravilno ispunjena, potpisana  i ovjerena od strane ponuditelja,)

Svi dokazi dostavljaju se u neovjerenoj preslici

Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova.
Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova i mora biti uvezana jamstvenikom s pečatom na poleđini.
Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. 
Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. 
Ponuda se piše neizbrisivom tintom. Ponuda se sastavlja na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.
Način dostavljanja ponude
Ponude se dostavljaju u pisanom obliku u zapečaćenoj omotnici na adresu Dječji vrtić Bambi Rokovci-Andrijaševci, Matije Gupca 8, 32271 Rokovci-Andrijaševci s naznakom - "Ne otvaraj - Ponuda za usluge čišćenja i serviranja hrane". Na omotnici navesti i naziv i adresu ponuditelja kako bi se nepravodobno pristigla ponuda mogla vratiti.
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava dostavlja se na isti način kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se vraća
ponuditelju.
Nije dozvoljeno dostavljanje ponude elektroničkim putem.

Krajnji rok za dostava i javno otvaranje ponuda
Krajnji rok za dostavu ponuda  je 17. prosinac 2024. g.  do 12,00 sati. Ponuda koja nije pristigla u propisanom roku neće se otvarati i vraća se Ponuditelju neotvorena.
 Otvaranje ponuda je 23. prosinac 2024. godine u 12,00 sati u prostoru Dječjeg vrtića Bambi Rokovci-Andrijaševci u Andrijaševcima. 
Način određivanja cijene ponude
Ponuditelji u troškovniku predmeta nabave upisuju ukupnu cijenu kao zbroj svih stavki. U cijenu ponude uključeni su svi troškovi i popusti na ukupnu cijenu svih stavki iz troškovnika, bez poreza koji se iskazuje posebno iza cijene. Cijena se piše brojkama.
Cijena ponude iskazuje se u eurima i piše se brojkom.
Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a, tada se na Ponudbenom listu na mjestu
predviđenom za upis cijene ponude s PDV-om upisuje isti iznos koji je upisan na mjestu
predviđenom za upis cijene bez PDV-a, a mjesto za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.
Cijena je fiksna i nepromjenjiva za cijelo vrijeme.
Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je 30 dana od dana otvaranja ponuda. 
Rok za donošenje odluke o odabiru ili poništenju
Otvaranje ponuda nije javno (nije obavezno po ZJN za tzv. Bagatelne nabave).
Naručitelj će poslati  pisanu obavijest o rezultatima odabira najpovoljnijeg ponuditelja u roku 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
Na obavijest o odabiru gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu nema pravo žalbe, niti se primjenjuje rok mirovanja, a pravna zaštita gospodarskih subjekata, u smislu Zakona o javnoj nabavi ne provodi se kod bagatelne nabave.

Rok, način i uvjeti plaćanja
Naručitelj će izvršiti plaćanje u roku od 30 dana računajući od dana ispostavljanja računa. 




                                                                                                               Ravnateljica
Svjetlana Draženović, mag.paed.























Obrazac 1. – Ponudbeni list – ispuniti sve stavke obrasca

PONUDBENI LIST

Potpisivanjem ponude ponuditelj prihvaća sve posebne i opće uvjete iz Dokumentacije te se u slučaju odabira njegove ponude obvezuje izvršiti predmet nabave u skladu s tim odredbama i za cijene navedene u ponudi i troškovniku.

Naručitelj:
Dječji vrtić Bambi Rokovci-Andrijaševci
Matije Gupca 8
32271 Rokovci-Andrijaševci
MB: 5153301OIB: 00842862265
Tel: 032 372504
E-mail: svjetlana.drazenovic@gmail.com
Kontakt osoba: Svjetlana Draženović


	Podaci o ponuditelju*:
	

	Naziv ponuditelja
	

	Sjedište ponuditelja 
	

	Adresa ponuditelja
	

	OIB 
	

	Broj računa /IBAN broj/banka
	

	Navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost
	

	Adresa za dostavu pošte
	

	Adresa e-pošte
	

	Kontakt osoba ponuditelja
	

	Broj telefona
	

	Broj telefaksa
	




	Predmet nabave:
usluge čišćenja i serviranja hrane na
lokacije Dječjeg vrtića Bambi Rokovci-Andrijaševci
	
	Iznos brojevima

	
	Cijena ponude bez PDV-a
	

	
	PDV
	

	
	Ukupna cijena ponude s PDV-om
	

	Rok valjanosti ponude
	30 dana od dana otvaranja ponuda
	





Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (Sadržaj ponude) uvezanih slijedećim redoslijedom: 

 



                                                                   Ponuditelj:
                                                             _____________________________________________	                                                                                
                                                           (tiskano upisati ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja)


                                                                                                                                   Potpis i pečat



Napomena:
*  Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.













Obrazac 2

TROŠKOVNIK
ČIŠĆENJA I SERVIRANJA HRANE


PONUDITELJ- PONUDA
Naziv: _____________________________________
Adresa: ____________________________________
OIB: ______________________________________


	Redni broj
	
	           UKUPNO EURA

	1.
	Cijena ponude (bez PDV) brojkama

	

	2. 
	Iznos PDV-a

	

	3.
	Cijena ponude (s PDV-om)

	

	4. 
	Slovima:
	




REKAPITULACIJA:

UKUPNO BEZ PDV-a: ______________________eura
PDV : ______________________eura
SVEUKUPNO S PDV-om: ______________________eura








M. P.                                                                                                               Ponuditelj: 


_______________________                                                                 (Ovlaštena osoba za zastupanje ponuditelja)             






