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Temeljem smjernica o sigurnosno-zastitnim i preventivnim programima upucenih od strane
Ministarstva znanosti i obrazovanja , Dje¢ji vrti¢ Bambi Rokovci-Andrijasevci, Rokovci-
Andrijasevci donosi Zastitno — preventivni program i Protokole postupanja u rizi¢nim
situacijama.

Sigurnosno-zaStitne mjere 1 protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama uskladeni su sa
zakonskim aktima, naputku Ministarstva znanosti, obrazovanja i Nacionalnim programima i

strategijama u Republici Hrvatskoj.



1. OPCENITO

1.1UVOD

Potreba za sigurnoS¢u je jedna od osnovnih potreba svakog djeteta. Izrada sigurnosno —
zaStitnog programa proizlazi iz dva vazna razloga :

1. dijete tijekom boravka u vrtic¢u i provodenja vrtickih aktivnosti izvan vrti¢a mora biti
potpuno sigurno,

2. pojasnjavanje i osvjesc¢ivanje uloga svih djelatnika zaposlenih u dje¢jem vrticu.

Svaki djelatnik mora biti svjestan svoje uloge u osiguravanju sigurnog okruZenja za rast i razvoj

djece.

Slijedom Nacionalnog kurikuluma za rani 1 predskolski odgoj 1 obrazovanje potrebno je
okruzenje uciniti sigurnim i poticajnim u cilju razvoja raznovrsnih kompetencija djeteta.
Promjene koje se dogadaju u teoriji i praksi predskolskog odgoja idu sve viSe za tim da se
transformira dosadasnja slika o djetetu, te uvazi i potice prirodni proces njegova ucenja i razvoja
kroz slobodnu igru u poticajnom okruzenju. Dijete samostalno izabire aktivnosti i suigrace u
igri, rjeSava vlastite problemske situacije, donosi odluke, posStuje sebe i1 druge, zastupa svoja
prava. Da bi dijete to moglo ostvariti potrebno je okruZenje u€initi sigurnim i poticajnim u
odnosu na afirmaciju djeteta. Vrti¢ treba osigurati uvjete u kojima ¢e se dijete, roditelj 1 svi

djelatnici osjecati sigurno 1 zasti¢eno.

Program je utemeljen na zakonskim i programskim dokumentima predskolskog odgoja:

* Drzavni pedagoski standard predskolskog odgoja i naobrazbe (Narodne novine, 63/08)
* Nacionalni kurikulum za rani 1 predskolski odgoj i obrazovanje (MZOS, 2014)

* Programsko usmjerenje odgoja i obrazovanja predskolske djece (Glasnik Ministarstva kulture

1 prosvjete RH 7-8/91)



* Pravilnik o posebnim uvjetima i mjerilima ostvarivanja programa predSkolskog odgoja

(Narodne novine, 133/97)

 Pravilnik o obrascima zdravstvene dokumentacije djece predskolske dobi i evidencije u

dje¢jem vrti¢u (Narodne novine, 114/2)

* Program zdravstvene zastite djece i higijene i pravilne prehrane djece u djecjim vrti¢ima
(Narodne novine, 105/02)
* Zakon o predSkolskom odgoju i naobrazbi (Narodne novine, 10/97,107/07, 94/13, 98/19)

1.2 CILJ 1 ZADACE:

e Cilj je planski osigurati da organizacijski i materijalni uvjeti u kojima dijete boravi budu
takvi da je dijete zaSti¢eno i sigurno.

e ZasStita sigurnosti i zdravlja djece, poticanje samozastitnog odgovornog ponasanja i

svjesnog izbjegavanja rizika te osnazivanje djeteta za sigurno ponasanje.

e Afirmacija potencijala djeteta i izgradivanje osobe koja postuje ljudska prava i humane
vrijednosti.

e Razvoj samokontrole, osobito opasnih ponasanja za sebe i druge te neprihvatljivih
nacina izrazavanja stanja i rjeSavanja sukoba

e Osigurati djeci optimalne uvjete boravka u vrti¢u (materijalni uvjeti, prehrana,

higijena...) da bi se osigurala maksimalna sigurnost djece tijekom boravka u dje¢jem

vrticu.

e Rizicne faktore predvidjeti i svesti na najmanju mogucu mjeru

e Sigurnost djece kao profesionalna obveza zaposlenika regulirat ¢e se funkcionalnim

mjerama sigurnosti uskladenih sa zakonskom regulativom, posebnostima ustanove i

programskim okvirom. Bitne zadace odgojno-obrazovnog rada ¢e se planirati,

ostvarivati i valorizirati sukladno Konvenciji o dje¢jim pravima.

NOSITELJI PROGRAMA:

Nositelji programa su ravnatelj i strucna sluzba.



Odgovorna osoba je ravnatelj Ustanove.

PROVODITELJI PROGRAMA

Provoditelji programa su svi djelatnici Ustanove - odgojitelji i ostali djelatnici u okviru poslova

na kojima su zasnovali svoj radni odnos.

1.4 ORGANIZACIJA

Djecji vrtic Bambi Rokovci-AndrijaSevei, Rokovci-AndrijaSevei sukladno kapacitetima
ustanove , a prema DPS — u organizirat ¢e redoviti 10- satni rad u petodnevnom radnom tjednu
1to:

- 2 vrticke skupine

sa ukupno 50 —ero djece .

Ukupno je zaposlenih Sest djelatnika.

Radno vrijeme Ustanove je od 6,30 do 16,30 sati.

1.3 MATERIJALNI UVIJETI

Matic¢ni objekt je predviden za dvije odgojne skupine. U njemu je smjesSten ured ravnatelja,
¢ajna kuhinja 1 ostali gospodarski sadrzaji. U prostoru Osnivaca, topli obrok, ruc¢ak dostavljat
¢e ugovoreni dobavljaci.

Objekti su okruzeni ogradenim dvoriStem u kojem se nalaze djecje sprave primjerene uzrastu
djece.

Unutarnji 1 vanjski prostori se opremaju i odrzavaju sukladno financijskim sredstvima, vodeci

racuna o prioritetima ne ugrozavajuci djetetovu sigurnost.

Unutarnji prostori, potencijalni izvori opasnosti i mjere:

e svaulazna vrata u objektu se zakljucavaju;

e strogo se nadzire unos razli¢itog materijala u odgojne skupine (ostri predmeti, sitni

predmeti u jaslicama, tvrdi bomboni, zvakace gume, trake, kemikalije...);



e zabranjeno je donosenje kuénih ljubimaca (macka, pas, ptica, zec...);

e sva sredstva za CiS¢enje i opasni proizvodi su zaklju€ani i pohranjeni u prostorijama
gdje djeca nemaju pristup;

¢ kontinuirano se vodi briga o pranju i dezinfekciji igracaka

e svi prostori u kojima borave djeca, redovito se odrzavaju

e grijanje svih objekata je rijeSeno centralnim podnim grijanjem, a rashladivanje u ljetnim
mjesecima rashladnim uredajima;

e osiguran je dostatan broj izlaza u slu¢aju nuzde koji su slobodni i propisno obiljezeni;

e povrsine na kojima borave djeca su od materijala koji sprje¢ava klizanje, spoticanje i
padove;

e namjestaj je u cijelom vrti¢u prilagoden populaciji predskolskog djeteta (visinom,
zaobljenoscu bridova, mobilnos¢u i prirodnim materijalima)

e sva oStecenja prozorskih stakala ili ogledala se odmah zamjenjuju ili odstranjuju;

Vanjski prostori, potencijalni izvori opasnosti i mjere:

e vanjski prostor je primjeren boravku djece predSkolskog uzrasta

e vanjski prostori su ogradeni i imaju mogucnost zaklju¢avanja;

e u vrti¢u se redovito odrzava vanjska povrsina (redovito kosenje trave, rezanje grmlja,
uklanjanje suhih grana i stabala koja bi mogla biti opasna);

e o ispravnosti vanjskih sprava vodi raCuna tehni¢ko osoblje iredovito ih servisira;

e svako oStecenje na spravama koje moze biti potencijalno opasno za djecu odgojitelj
treba prijaviti ravnateljici ;

e ulaz u dvorisni prostor vrtica dozvoljen je samo sluzbenim vozilima i dobavlja¢ima;

1.5 SKRB ZA ZDRAVLIJE [ TJELESNI RAZVOJ

e tocno je odredeno tko, kada i1 gdje odrzava higijenu i dezinfekciju prostora, igracaka,
radnih povrSina;

e izrada i1 planiranje jelovnika provodit ¢e se uz nadzor ZZJZ prema preporucenim
standardima;

e provodenje mjera DDD dva puta godisnje;



e provodenje preventivnih aktivnosti: antropometrijska mjerenja, sociometrijska
mjerenja, grafomotorika, boravci na zraku, sportske aktivnosti i igre......

e skrb o djeci s poteskocama u razvoju je maksimalno prilagodena individualnim
specifi¢nostima, odnosno potrebama;

e osiguravanje uvjeta za svakodnevni boravak djece na svjezem zraku;

e roditelj kao i1 podaci o roditelju djeteta uvijek su dostupni Ustanovi

e roditelj je duzan dovoditi zdravo dijete u Ustanovu

ZA VRIJEME BORAVKA U USTANOVI DIJETE NIKADA NE OSTAJE SAMO I BEZ
NADZORA ODRASLE OSOBE

1.6 ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Zadaée odgojno-obrazovnog rada usmjeravamo u pravcu : stvaranja ozrac¢ja u kojem ¢e se dijete

osjecati sigurno i provodenjem aktivnosti samozastite i samoocuvanja djeteta;

PoZeljno ozracje stvaraju:

e odgojitelj koji je osjetljiv za djecje probleme, usmjeren na pojedino dijete, ima jednak
odnos prema svoj djeci, uvazava dijete, s njim se dogovara, podrzava njegove ideje i
interese, dosljedan i objektivan u inzistiranju na pridrzavanju dogovorenih pravila i
odredivanju posljedica ruznog ponasanja, da §titi dijete od ugrozavanja druge djece,
posreduje u rjeSavanju djecjih konflikata, da priznaje vlastite pogreske i dobro suraduje
s roditeljima, tj. treba teziti primjerenoj komunikaciji i interakciji odgojitelja s djecom
koristec¢i podrzavajucée postupke i1 poruke;

e dobro utvrdena grupna pravila, vjezbanje komunikacijskih vjeStina dogovaranja,

suradnje 1 nenasilnog rjeSavanja sukoba.

AKktivnosti samozasStite i samoocuvanja djeteta ¢ine aktivnosti u svrhu razvoja pozitive
afirmacija, emocionalne inteligencije, socijalne kompetencije, komunikacijskih vjestina i

prevencije rizicnih ponasanja, npr. :

e znanja, vjeStine 1 navike vazne za samostalnost, samokontrolu, samozastitu,

samoobranu i samopomo¢ u potencijalno rizi€nim situacijama;



e odgojitelji ukazuju na opasnosti od ozljedivanja, kako sebe tako i drugog djeteta u
prostorijama dnevnog boravka i prilikom boravka na otvorenom;

e ucenje pozeljnih sigurnih ponasanja u vrticu (koristenje sprava, prelazak ceste, hodanje
stepenicama...);

e poticanje djece za samoocuvanje — poticati odgovornost kroz razgovor, igranje uloga;

e reagiranje odgojitelja na ponaSanje djece koja ugrozavaju sigurnost druge djece ili
imovine;

e upoznavanje djeteta s njegovim pravima i na¢inima iskazivanja i zadovoljavanja svojih
potreba (da zna reci Sto treba, Sto ga boli, je li gladno, umorno, kako se osjeca...);

e poticanje vjeStina vaznih za oCuvanje vlastitog zdravlja — provodenje svakodnevnih
rutinskih aktivnosti;

e ucenje prepoznavanja potencijalnih opasnosti u njegovoj neposrednoj okolini, da zna
Sto smije a $to ne smije dirati u vrtic¢u i kod kuce, unato€ svojoj znatizelji;

e poticati dijete da zna, moze i smije re¢i “ne” nepoznatoj osobi ;

e poduciti roditelje na stjecanje znanja i1 vjeStina za promicanje razvoja i vjeStina

smoocuvanja njihove djece;

1.7 STRUCNO USAVRSAVANIJE DJELATNIKA

Individualno stru¢no usavrSavanje svih djelatnika Ustanove s ciljem osvje$¢ivanja i
razumijevanja problema, identifikacija rizi¢nih situacija i ugrozavajucih ¢imbenika.
Implementacija preventivnih programa sigurnosti u odgojnu praksu. Razvoj sigurnosti
odgojitelja 1 smanjenje profesionalnog stresa putem strucne literature, savjetodavnim radom
struénih suradnika, radionica, kreiranjem grupe podrske i sl.. Edukacija svakog novog

djelatnika.

1.8 SURADNIJA

U suradnji s roditeljima osmisliti odgojno djelovanje u podrucju sigurnosti djece i to kroz Cetiri
razine: informiranjem, educiranjem, savjetovanjem i aktivnim sudjelovanjem roditelja u svim

aktivnostima.



Suradnja s lokalnom zajednicom pomaZze u osmiS$ljavanju nacina zastite djece u kriznim
situacijama (npr. sigurnost u prometu, prijevoz djece, organizirane posjete...).

Sve zadace 1 aktivnosti temelje se na Humanisticko razvojnoj koncepciji odgoja i obrazovanja
djece predskolske dobi uz suradnju s roditeljima kao ravnopravnim sudionicima odgojno —

obrazovnog procesa i Sirom drustvenom zajednicom.

1.9 FINANCIRANJE SIGURNOSNOG I ZASTITNOG PROGRAMA

Djecji vrti¢ Bambi Rokovci-Andrijasevcei 1 Opéina Andrijasevci.



2. SIGURNOSNO — ZASTITNE MJERE 1 PREVENTIVNI
PROGRAMI TE PROTOKOLI POSTUPANJA U
RIZICNIM SITUACIJAMA U DJECJEM VRTICU BAMBI
ROKOVCI-ANDRIJASEVCI

Provodenje sigurnosno — zastitnih mjera, preventivnih programa te protokola postupanja u
rizicnim situacijama ( u daljnjem tekstu: protokoli postupanja ) obvezujuéi su za sve djelatnike
Djecjeg vrtica Bambi Rokovci-Andrijasevci, Rokovci-Andrijasevci ( u daljnjem tekstu Djecji

VItic ).

Protokoli su dostupni roditeljima, odgojiteljima i svim djelatnicima Djecjeg vrtica.

Protokoli postupanja ukljucuju i pripadajuce izjave ( prilog ).

Svaku izjavu , odstupanje po protokolu uz kraéi zapisnik, potrebno je dostaviti odmah po
dogadaju ravnatelju Djecjeg vrtica, te je iste potrebno Cuvati u arhivi.

Kada se u mjerama navode osobe koje treba kontaktirati, dostatno je dobiti jednu od njih.

Zapisnik koji se dostavlja treba sadrzavati :

. datum, objekt i odgojnu skupinu ili prostor odvijanja situacije
. imena odgojitelja i ostalog ukljuc¢enog osoblja

. imena djeteta ili korisnika, prema situaciji

. kraci opis situacije

. korake postupanja

. sat i osobu koja je izvjeStena telefonski

N N AW N =

. rjesenje situacije

Protokoli postupanja podlijezu izmjenama u odnosu na uocene potrebe procesa. O izmjenama
se izvjestavaju svi djelatnici istoga dana u kojem se promjene unose, a svojim ¢e potpisom na

listi koja se uz promjene dostavi , potvrditi informiranje i razumijevanje novo propisanih radnji.



SIGURNOSNO — ZASTITNE MJERE I PREVENTIVNI PROGRAMI

2.1 MJERE SIGURNOSTI KOD PREUZIMANIJA I PREDAJE DJETETA
RODITELJU (ILI DRUGOJ ODRASLOJ OSOBI)

(1) Roditelj je duzan ispuniti i potpisati izjavu o tome tko ¢e, osim roditelja, dovoditi 1
odvoditi dijete (najvise 2 osobe) — obrazac 1.

(2) Roditelju se obrazac izjave predaje prilikom inicijalnog razgovora. Pri prvom dolasku
djeteta u vrti¢, roditelj je duzan izjavu predati odgojitelju u skupini koju dijete pohada.
Odgojitelj izjavu cuva u dosjeu djeteta.

(3) Dijete iz vrtica mogu odvoditi samo roditelj ili punoljetne osobe koje oni ovlaste u
navedenoj izjavi.

(4) Izjava je vazeca za vrijeme dok dijete pohada vrti¢, a za svaku promjenu roditelj je duzan
pravodobno ispuniti novu izjavu.

(5) Maloljetnim osobama nije dozvoljeno dovodenje ili odvodenje djeteta iz vrti¢a (pa ni ako
su to braca ili sestre djeteta koje pohada vrtic).

(6) U iznimnim situacijama kada su roditelji ili opunomocene osobe sprijecene doci po dijete,
roditelj je obvezan o tome telefonski obavijestiti odgojitelja ili ravnatelja, navesti ime i prezime
osobe koja ¢e doc¢i po dijete te svoj i njen broj osobne iskaznice ili OIB. Navedena osoba mora
odgojitelju dati na uvid osobnu iskaznicu ili drugu ispravu iz koje se moze dokazati da se radi
o navedenoj osobi.

(7) Osoba koja dovodi i odvodi dijete duzna se javiti se odgojitelju prilikom svakog dolaska,
odnosno odlaska iz vrti¢a. Dijete se ne smije ostavljati da samo dolazi i odlazi kroz dvoriste
vrti¢a. U slucaju da dijete dolazi ili odlazi iz vrti¢a bez nadzora odrasle osobe odgojitelj ¢e u
najkra¢em roku pozvati roditelje na razgovor.

(8) Od trenutka predaje djeteta odgojitelju, odgojitelj preuzima punu odgovornost za dijete.
(9) Odgojitelju u dezurnoj sobi treba predati fotokopirane imenike djece, izjave o ovlaStenju za
preuzimanje djece te dokumentaciju o posebnim situacijama (odluke suda, centra za socijalnu
skrb, upute o posebnim zdravstvenim i1 prehrambenim potrebama). Odgovornost za navedenu
dokumentaciju je na odgojiteljima.

(10) Odgojitelj najmanje jedanput godiSnje treba provjeriti i azurirati podatke o telefonskim
brojevima roditelja i opunomocenih osoba.

(11) U slucajevima kada se kod prijema djeteta u jaslice/vrti¢ uoci fizicka povreda ili



simptomi bolesti, odgojitelj mora pitati roditelja Sto se dogodilo i zabiljeziti informaciju u
dnevnik rada te informirati ravnatelja.
(12) Radnici vrti¢a (ravnatelj pri upisu i odgojitelji na roditeljskim sastancima)

duzni su upoznati svakog novog roditelja sa navedenim mjerama.

2.2. MJERE SIGURNOSTI DJECE U PROSTORIMA VRTICA

(1) Primarna mjera sigurnosti djece u vrti¢u je stalni nadzor nad kretanjem djece.

(2) Odgojitelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca

(3) U periodima preklapanja odgojitelja, obaveza je jednog i drugog odgojitelja provoditi
odgojno-obrazovni rad s djecom u odgojnoj skupini.

(4) Odgojitelji tijekom rada s djecom moraju odgovorno koristiti mobilne telefone. Isto tako
odgojitelj ne smije napustati sobu radi obavljanja nuznih telefonskih poziva bez osiguravanja

nadzora nad djecom u tom periodu.

Opde smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca:

(1) Prostorije trebaju biti pregledne, s niskim pregradama (svako dijete treba biti u vidokrugu
odgojitelja).

(2) Namjestaj treba imati zaobljene rubove, a stariji namjestaj koji nije takav treba se

postaviti na mjesta na kojima ne predstavlja prijetnju sigurnosti (uz zid, u kutove 1 sli¢no).

(3) Elektricne uti¢nice moraju biti zaSticene od dohvata djece, kao 1 elektri¢ni vodovi i
elektri¢ni aparati .

(4) Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksicni i atestirani.

(5) Odgojitelj prije upotrebe neoblikovanog materijala i igracaka procjenjuje koliko moze biti
opasan za koriStenje u skupini

(6) Ako se u prostorijama u kojima borave djeca nalaze tepisi, oni moraju biti s podlogom koja
se ne sklize.

(7) Odgojitelj je duzan pregledavati igraCke 1 odstraniti oStec¢ene. Igracke 1 materijali moraju
biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje. Police s igrackama trebaju biti stabilne.

(8) Prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela.

(9) Sredstva za ciSéenje, lijekovi 1 svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni i zakljucani u

ormarima koje koristi tehnicko osoblje.
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(10) Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju biti svakodnevno ¢iS¢ene,
prane i dezinficirane na kraju radnog dana. Prostorije se moraju provjetravati vise puta na dan.
(11) Posteljina za djecu mora se mijenjati jednom tjedno i/ili po potrebi.

(12) Spremacice provjeravaju ispravnost sanitarnih ¢vorova - prohodnost

umivaonika i zahodskih skoljki.

(13) Ciséenje soba dnevnog boravka provodi se isklju¢ivo nakon zavrsetka rada programa, osim
u iznimnim slu¢ajevima kad je prostor, zbog sigurnosti djece, potrebno odmah ocistiti.

(14) Spremacice provjeravaju ispravnost rasvjete i grijanja te o tome obavjestavaju ravnatelja.
(15) Ravnatelj je duzan pravovremeno poduzimati odgovaraju¢e mjere kojima se vrse
ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s povecanim opasnostima, gromobrana, vodovodne i
hidrantske mreZze, radnog okolisa i kotlovnice s ovlaStenim institucijama.

(16) Pravilnikom o zastiti od pozara utvrdene su izvanredne situacije i nacini postupanja.

(17) U slucaju nedostataka ili oSte¢enja na stvarima ili u prostoriji vrti¢a za koje je potrebna
hitna intervencija, potrebno je odmah obavijestiti ravnatelja koji ¢e se pobrinuti da se prijetnja
sigurnosti §to prije otkloni. Manje hitne nedostatke i oStecenja djelatnici vrtia zapisuju u
biljeznicu , te ravnatelj odreduje prioritet uklanjanja nedostataka.

(18) Odgojitelji kod djece nastoje razvijati oblike samozastite u koriStenju prostora i

medusobnoj interakciji.

2.3. MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU VRTICA

(1) Prvu sigurnosnu provjeru ulaza, cjelovitosti objekta, stanja igrala, opasnih ili sumnjivih
predmeta obavljaju spremacice. Navedeni radnici su duzni voditi listu nadzora te obavjestavati
ravnatelja o eventualnim nedostacima i oSte¢enjima.

(2) Spremacica mora odmah ukloniti sve uoc¢ene nedostatke, popraviti oSteceno igralo ili ga
zastititi od koriStenja dok se ne osposobi.

(3) Spremacica mora redovito uklanjati suhe grane za Sto koristi zaStitnu opremu 1 priruc¢ni alat.
(4) Spremacice su obvezne svakodnevno mesti i uklanjati grubo smece prije izlaska djece na
dvoriste.

(5) Radnik koji uoci potencijalnu opasnost treba odmah obavijestiti ravnatelja o potrebi da se
ukloni opasnosti. Nadzor nad izvrSenjem popravaka ili otklanjanja opasnosti obavlja ravnatel;.

(6) Odgojitelji pri upisu djeteta (na prvom roditeljskom sastanku) upoznaju roditelje sa
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¢injenicom da djeca dio vremena provode na otvorenom i kako odjec¢a i obuca zbog toga mora
biti prikladna godiSnjem dobu, vremenskim prilikama i jednostavna za odrzavanje.

(7) Prije izlaska na dvoriste svu nazo¢nu djecu treba uvesti u evidencijsku listu. Prije izlaska u
dvoriste odgojitelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog ¢vora te provjerava je li odjeca svakog
djeteta u skladu sa vremenskim prilikama. Zajedno sa djecom se dogovaraju pravila i granice
koriStenja igralista.

(8) Odgojitelji nude djeci sadrzaje 1 aktivnosti koji ih motiviraju na kvalitetnu igru na
vanjskom prostoru te istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zastite i samozaStite
(osobito pri upotrebi sprava na igraliStu, tré¢anja po neravnom terenu i sli¢no).

(9) Odgojitelji moraju biti u blizini svake sprave/igrala koju djeca koriste na igralistu,
odnosno imati svu djecu u vidokrugu kako bi se sprijeCilo guranje, padovi i ozljede. Treba
izbjegavati grupiranje odgajatelja u dvoristu.

(10) Odgojitelj je duzan prilikom boravka na vanjskim prostorima osigurati djeci dovoljno
tekucine.

(11) U slucaju potrebe odlaska djeteta na sanitarni ¢vor, dijete prati jedan odgojitelj, a ostali
odgojitelji, za to vrijeme, prate sigurnost ostale djece na dvoristu (medugrupna suradnja).

(12) Odgojitelji uvijek moraju provjeriti sve ulaze i izlaze u dvoristu (jesu li zakljucana).

(13) Odgojitelj treba voditi racuna o radoznalosti djeteta i opasnosti u vezi s tim (probavanje,
lizanje, diranje nepoznatih predmeta i zZivotinja, ubodi insekata i sli¢no) te istovremeno kod
djece razvijati svijest o potrebi zastite 1 samozastite.

(14) Svaki odgojitelj sa svojom odgojnom skupinom sprema sredstva koja su koriStena na

vanjskom prostoru.

2.4. MJERE SIGURNOSTI PRILIKOM PROVODENJA ODGOJNO-
OBRAZOVNOGPROGRAMA IZVAN VRTICA

2.4.1. Mjere sigurnosti kad nije potrebno organizirati prijevoz djece

(1) Setnje i posjete odgojitelj mora unaprijed planirati.
(2) Kad skupina izlazi izvan podrucja vrti¢a potrebno je o tome obavijestiti roditelje i ostale
djelatnike vrti¢a stavljanjem pisane obavijest na oglasnu plocu skupine. Na obavijesti se navodi

gdje se odlazi i planirano vrijeme povratka.
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2.4.2. Mjere sigurnosti kad se organizira prijevoz djece
(1) Roditelji su duzni dati pisanu suglasnost za sudjelovanje djece u sportsko - rekreativnim te
odgojno-obrazovnim programima organiziranim izvan vrtia (Dje¢je maskare, Olimpijski
festival i slicne manifestacije).
(2) Ukoliko se program/manifestacija odrzava u inozemstvu, dijete mora posjedovati
putovnicu.
(3) Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moze biti grupno organiziran autobusom ili djeca
dolaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom.
(4) Ukoliko ¢e djecu zbog potreba programa prevoziti djelatnik Djecjeg vrti¢a ili roditelj
(priredbe, predstave, druzenja , natjecanja i sl.) potrebno je traziti potpis i pristanak roditelja
(5) Ukoliko se organizira grupni prijevoz putnika autobusom, prijevoznik je duzan dati na uvid
potvrdu o ispunjavaju uvjeta za autobuse kojima se prevoze djeca.
(6) Ukoliko je organiziran grupni prijevoz djece, na dogadanja odlaze u pratnji
odgojitelja,lanova stru¢nog tima i/ili roditelja.
(7) Ukoliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja vlastitim prijevozom, po dolasku
na mjesto dogadanja predaju se odgojitelju koji s njima boravi tijekom odrzavanja
manifestacije. Po zavrSetku manifestacije odgojitelj predaje dijete roditelju.
(8) Ovisno o dogovoru tijekom puta, vrti¢ osigurava djeci hranu i dovoljne koli¢ine tekucine.

Ukoliko nije tako dogovoreno, za hranu i teku¢inu su odgovorni roditelji.

2.4.3. Mjere sigurnosti tijekom odlaska djece na jednodnevne izlete

(1) Izleti se mogu organizirati u poludnevnom ili cjelodnevnom trajanju, u mjestu sjedista vrti¢a
ili izvan njega. Izleti se planiraju i provode radnim danima, a neradnim danima, uz suglasnost
ravnatelja.

(2) Ukoliko se radi o poludnevnom izletu, povratak u vrti¢ ili mjesto polaska mora biti
najkasnije do 13,00 sati. Djeca prije polaska doruckuju u vrticu, tijekom izleta im je osigurano
voce 1 dovoljna koli¢ina tekucine, a po povratku u vrti¢ ih ¢eka rucak.

(3) Ukoliko se radi o cjelodnevnom izletu, povratak u vrti¢ ili mjesto polaska mora biti
najkasnije do 15,30 sati. Djeci su tijekom izleta osigurani lunch paketi i dovoljna koli¢ina

tekudine.
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(4) Za provedbu izleta potrebna je pisana suglasnost najmanje dvije treéine roditelja odredene
odgojne skupine (ebrazac 7). Djeca ¢iji roditelji nisu dali suglasnost nisu obvezni sudjelovati
na izletu. Vrti¢ je obvezan toj djeci organizirati boravak u vrti¢u za vrijeme radnih dana.

(5) Izleti se planiraju i provode samo u Hrvatskoj. Iznimno, kada za to postoje opravdani razlozi
izleti se mogu planirati i provesti u inozemstvu.

(6) Podatke o izletu (ebrazac 7) treba dostaviti ravnatelju najkasnije 15 dana prije pocetka

njegove provedbe. Kona¢nu odluku o provedbi izleta donosi ravnatelj.

2.4.4. Mjere sigurnosti tijekom odlaska djece na viSednevne izlete

(1) Roditelji su duzni dati pisanu suglasnost za odlazak djece na viSednevne izlete u
organizaciji vrtica.

(2) Djeca odlaze na visednevne izlete u pratnji odgojitelja koji su odgovorni za djecu tijekom
boravka.

(3) U pratnji desetero djece odlazi jedan odgojitel;.

(4) Odgojitelj roditeljima daje spisak potrebne odjece i opreme koju dijete mora imati te
prikuplja potrebne informacije o djeci.

(5) Ukoliko se viSednevni izlet organizira u inozemstvu, dijete mora posjedovati putovnicu i
suglasnost oba roditelja, ovjerenu od strane javnog biljeznika, kojom se dopusta odlazak djeteta
na put u pratnji odgovorne osobe iz vrtica.

(6) Prije svakog putovanja ravnatelj imenuje odgovornog vodu puta.

(7) Prije odlaska na put, voda puta duzan je evidentirati djecu 1 ostale sudionike puta u listu
putnika.

(8) Tijekom puta mora se osigurati kutija prve pomoci sa svim potrebnim lijekovima.

(9) Tijekom puta vrti¢ za djecu osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekucine.

(10) Prije odlaska na putovanje odgovorne osobe moraju imati upute o posebnim
zdravstvenim 1 prehrambenim potrebama djeteta.

(11) Tijekom putovanja roditeljima je na raspolaganju broj telefona putem kojeg mogu

kontaktirati odgojitelje ili dijete.
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2.5. MJERE SIGURNOSTI ZA UPORABU SREDSTAVA [ MATERIJALA
ZA RAD SDJECOM (AKO NIJE SPECIJALIZIRANA DIDAKTIKA ILI
ATESTIRANA OPREMA ZA VRTICE)

(1) Odgojitelj je duzan svakodnevno paziti na vrstu i koli¢inu pedagoski neoblikovanog
materijala i nespecijaliziranih igracaka, o sigurnosti djece u rukovanju istim te o funkcionalnosti
1 estetskom dojmu.

(2) Za unoSenje, dostupnost i koriStenje neoblikovanih 1 potencijalno opasnih materijala
odgovoran je odgojitel;j.

(3) Odgojitelji su duzni jednom tjedno provijeriti sve igracke u sobi, neoblikovan materijal i

namjestaj te ukloniti sredstva i materijale koja mogu ugroziti djetetovo zdravlje 1 sigurnost.

2.6. MJERE NADZORA KRETANJA OSOBA U VRTICU

(1) Svi radnici vrti¢a su duzni voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrtica, osobito ako iste
nisu korisnici usluga vrtica.

(2) Svi ulazi u objekte vrtica se zaklju¢avaju na nacin da se vrsi kontrola ulaska svih koji ulaze
u vrtic.

(3) Nepoznatu osobu koja se zatekne u vrti¢u treba upitati za njegove namjere i razloge dolaska.
Nijedna nepoznata osoba se ne smije kretati vrti¢em bez pratnje nekoga od radnika vrtica.

(4) Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore kako

bi se sprijecio neovlasten ulaz, odnosno provala u vrijeme kada u vrti¢u nema nikoga.

2.7. MJERE SIGURNOSTI ZA VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U
VRTICU

(1) Odgojitelji imaju obvezu dobrog poznavanja potreba djece za dnevnim odmorom.

(2) Odgojitelji su duzni, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta, zadovoljiti potrebu djece za
dnevnim odmorom.

(3) U odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevnim odmorom odgojno — obrazovni
proces potrebno je organizirati na nacin da djeca koja se ne odmaraju ne ometaju djecu u

dnevnom odmoru (planirati aktivnosti za djecu nespavace).
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(4) Prostor i oprema sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen (dovoljno zraka,
topline, bez propuha, prostor ne smije biti posebno zatamnjen, Koristiti prikladnu posteljinu
individualno oznacenu za svako dijete, koristiti adekvatna pokrivala za djecu 1 sli¢no).

(5) Djecu je potrebno higijenski pripremiti za dnevni odmor (ovisno o dobi).

(6) Posebnu pozornost treba usmjeriti na usnu Supljinu djeteta kako se ne bi odmaralo s
ostacima neprogutane hrane u ustima.

(7) Djeca nikad ne smiju ostati bez nadzora odgojitelja.

(8) U slucaju da odgojitelj primijeti sumnjivo ponasanje djeteta u krevetu kao §to je promjenu
u disanju, povracanje i sl., ne smije zanemariti te simptome ve¢ je potrebno

pruziti djetetu adekvatnu pomo¢ sukladno protokolima zdravstvene zastite djeteta.

2.8. MIJERE PREHRAMBENO-ZDRAVSTVENE SIGURNOSTI U
VRTICU

2.8.1. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgojitelji

(1) U vrti¢ nije dozvoljeno unosenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja nema
deklaraciju proizvodaca, kao ni kremastih kolaca koji imaju deklaraciju.

(2) Za unoSenje hrane koja nije pripremljena u vrti¢u odgovorni su odgojitelji.

(3) U vrtickim skupinama odgojitelji su odgovorni za unoSenje i podjelu hrane koja moze
izazvati gusenje (zvakac¢e gume, bomboni i sl.) ili teze alergijske reakcije.

(4) Prije obroka odgojitelj je duzan provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke.

(5) Odgojitelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekucine tijekom dana.

(6) Odgojitelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme obroka kako bi se sprijecile

nezgode - opekline, gusenja, ozljedivanje i sl. (odgojitelji sjede za stolom s djecom).

2.8.2. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje odgovorno ostalo osoblje

(1) Gospodarski prolaz se ne moze koristiti kao ulaz u vrtic.

(2) U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje u propisanoj odje¢i. Ostali komuniciraju s
kuhinjskim osobljem preko pulta.

(3) Posude koristeno u procesu pripreme hrane treba prati odvojeno od posuda iz kojeg su djeca

jela.
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(4) Svakodnevno treba Cistiti, prati i dezinficirati prostor za pripremu i posluzivanje hrane i to
nakon $to su zavrSeni svi poslovi pripreme, raspodjele hrane kao i pranja i pospremanja suda.
(5) Tekucine za pranje, ¢iS¢enje 1 dezinfekciju treba drzati na posebnom mjestu, oznacenu
¢itkom 1 vidljivom etiketom o sadrzaju.

(6) Nabavku namirnica treba obavljati kod dobavljaca koji primjenjuje HACCP sustav i druge
odgovarajuc¢e mjere sukladno propisima o hrani (odgovornost povjerenstva za nabavu).

(7)Skladistenje 1 Cuvanje namirnica vrSi se na nacin da ne gube prehrambene vrijednosti, da ne
poprime jedna od druge miris, vlagu i da ne budu mehanicki oStecene i oneciS¢ene.

(8) Mora se paziti na rokove trajanja te na promjenu organoleptickih svojstava (izgled,
miris,boja, okus). Do upotrebe, namirnice se moraju skladistiti sukladno propisima i deklaraciji.
(9) Isporuku hrane u termos posudama obavlja ovlastena osoba u propisanoj odjeci s dostavnim
vozilom osnivaca uz svakodnevnu dezinfekciju vozila za $to je i odgovorna.

(10) Na poslovima prijema, pripreme i distribuciji hrane, sukladno propisima, rade: kuhar i
pomoc¢ne radnice koji su duzni pohadati tecaj higijenskog minimuma svake Cetiri godine.

(11) Radnici koji spremaju, prevoze, preuzimaju hranu moraju jednom godisnje obaviti
sistematski sanitarni pregled.

(12)Ravnateljica je odgovorna za pravovremeno upucivanje radnika na obavljanje

sanitarnih pregleda i teajeva higijenskog minimuma.

(13) Radnici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno ¢isto¢u
ruku 1 noktiju (iskljucuju se nakit, dugi nokti i lak, moraju imati pokrivenu kosu).

(14) Radnici u kuhinji moraju biti u propisanoj radnoj odje¢i koja mora biti ¢ista i uredna od
materijala koji se mogu iskuhavati.

(15) Radna obuca je obavezna, mora biti Cista i uredna i da se ne klize.

(16) Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica uz ostalo osoblje prema
zaduzenju. Navedene mjere sigurnosti se dokumentiraju listama pracenja.

(17) Za pravilnu i pravovremenu dezinfekciju stolova i za podjelu hrane odgovorne su
spremacice.

(18) Nadzor nad primjenom mjera vrsi ravnateljica.

2.8.3. Sredstva za ciS¢enje i dezinfekciju i njihova primjena

(1) Sva sredstva za €iS¢enje se drze u zaklju¢anom spremistu, van dohvata djece.
(2) Sredstva za ciS¢enje se narucuju od provjerenog dobavljaca koji je uklju¢en u HACCP

sustav.
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(3) Sredstva za ciS¢enje koriste samo educirani radnici (tehni¢ko osoblje) prema uputama
proizvodaca.

(4) Tehnicko osoblje obavlja dezinfekciju igracaka u dogovoru s odgojiteljima.

(5) Rad sluzbe za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju u vrtiéu obavlja se uz znanje
ravnateljice.

(6) Sva cis¢enja prostora u kojem borave djeca obavljaju se nakon zavrSetka programa, osim u
slucaju kada prostor zbog sigurnosti djece potrebno odmah ocistiti.

(7) Svi radnici trebaju postupati u skladu s radnim uputama i opisima poslova.
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3. PROTOKOLI POSTUPANJA U RIZICNIM
SITUACIJAMA

3.1 PROTOKOL POSTUPANJA KOD POJAVE BOLESTI

(1) Pri upisu djeteta u vrti¢, roditelj je obvezan dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom
zdravstvenom pregledu. Potvrda mora sadrzavati podatke o obveznom cijepljenju, kroni¢nim
bolestima i sve §to moze imati znacaj za zdravlje djeteta i njegov boravak u vrticu.

(2) Clanovi struénog tima su duzni upoznati odgojitelje s vaznim ¢injenicama o zdravlju djeteta,
upucivati ih na situacije na koje treba obratiti paznju, a tijekom godine prate stanje djeteta i
razmjenjuju informacije.

(3) Bolesno dijete ne smije boraviti u vrticu.

(4) Roditelj je duzan obavijestiti vrti¢ o izostanku i razlozima izostanka djeteta.

(5) Nakon zavrs$enog lijeCenja i povratka djeteta u vrti¢, roditelj je duzan dostaviti ispri¢nicu.
(6) Nakon izostanka djeteta zbog bolesti ili nekog drugog razloga u trajanju duljem od 60 dana
roditelj je duZan dostaviti potvrdu o zdravstvenom pregledu djeteta. U slucaju izostanka zbog
godiSnjeg odmora, roditelj nije duzan dostaviti potvrdu.

(7) U slu¢aju sumnje da dijete bolesno, odgojitelj treba ubiljeziti u dnevnik rada. Ukoliko se
potvrdi da je dijete bolesno, odmah se pozivaju roditelji kako bi se dijete zbrinulo na ku¢nu
njegu.

(8) Lijekovi se u vrticu ne daju. U iznimnim situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su
sprijeceni, a lijek treba dati hitno (npr. kod jako visoke temperature), moze ga dati

odgojitelj uz dopustenje roditelja 1 prema konzultacijama lijecnika.

(9) Informacije o zdravstvenom stanju djeteta se ne smiju davati neovlastenim osobama (drugim

roditeljima ili radnicima vrtica).

3.2. PROTOKOL POSTUPANJA KADA DIJETE IMA KRONICNU
BOLEST ILI POSEBNE PREHRAMBENE NAVIKE

(1) Pri upisu djeteta koje ima kroni¢nu bolest ravnatelj provodi individualni razgovor s

roditeljima.
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(2)Ravnateljica upoznaje odgojitelje i ostale zaposlene sa zdravstvenim stanjem djeteta,
odnosno posebnim prehrambenim navikama djeteta, te prema

potrebi organizira edukaciju i nabavu stru¢ne literature.

(3) Ako dijete treba primiti lijekove, njih daje iskljucivo roditelj, a samo iznimno odgojitelj uz
pisano dopustenje roditelja i upute djetetovog lije¢nika koje moraju sadrzavati sve vazne
podatke, dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka te Sto uciniti u slucaju
pogorsanja.

(4) U suradnji s roditeljima i lije€nikom, ravnateljica prilagodava jelovnik potrebama djeteta.
(5) Provodi se kontinuirana razmjena informacija izmedu djetetovih odgojitelja, roditelja ,

ravnatelja i ostalih ¢lanova stru¢nog tima.

3.3. PROTOKOL POSTUPANIJA KOD EPIDEMIJE

(1) Primjenjuje se kod svake pojave zaraznih bolesti.

(2) Postupanje odgojitelja kod pojave zarazne bolesti:

- kod prvih simptoma zarazne bolesti treba izolirati dijete 1 pozvati roditelja
- 0 pojavi bolesti se obavjestava ravnatelja

- prati se zdravstveno stanje druge djece

- redovito se provode mjere dezinfekcije i ostale
protuepidemijske mjere (ovisno o vrsti bolesti).

(3) Postupanje kod pojave zarazne bolesti: - po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih
mjera

- obavijestiti dezurnog epidemiologa

- stupiti u kontakt s pedijatrom

- nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera

- pratiti zdravstveno stanje ostale djece

- po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom.

(4) U slucaju zaraznih bolesti odgojitelji su duzni obavijestiti druge

roditelje o pojavi zarazne bolesti bez navodenja koje je dijete potencijalni uzroc¢nik zaraze.
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3.3.1. PROTOKOL PREVENCIJE I POSTUPANJA COVID-19

Protokoli postupanja doneseni su u skladu s ,,Uputama za sprjecavanje i suzbijanje epidemije
COVID-19 za ustanove ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja te osnovnoskolske ustanove
u kojima je osigurana moguénost zbrinjavanja djece rane i predSkolske dobi te ucenika koji

pohadaju razrednu nastavu‘ Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo od 29.4.2020. godine.

3.3.1.1. Protokol ulaska u odgojno-obrazovnu ustanovu i mjere samozastite

« U ustanovu nije dozvoljen ulazak zaposlenicima koji nisu rasporedeni na posao. U ustanovi
treba biti najmanji moguci broj djelatnika u isto vrijeme, ali opet dovoljan broj da je moguce

organizirati skrb za djecu u malim skupinama.

* Na ulazu u vrti¢ potrebno je postaviti dozatore s dezinficijensom za dezinfekciju ruku odraslih
s uputom za koriStenje. Sredstvo za dezinfekciju potrebno je u koli¢ini od 1 do 2 ml nanijeti na
suhe i Ciste dlanove (obi¢no jedan potisak, ili prema uputama proizvodaca). Dlanove i podrucje

izmedu prstiju potrebno je protrljati dok se ne osuse, a sredstvo nije potrebno isprati.

* Svi zaposleni obavezno moraju odmah po ulasku dezinficirati vlastite mobitele.

» Na samom ulazu u prostor smjestaja treba osigurati zaseban prostor za oblacenje radne obuce
svim zaposlenicima. Svima ostalima koji ulaze u prostor ustanove treba osigurati koristenje

zamjenske obuce ili dezinfekciju potplata.

* Zastitne maske odgojitelji mogu koristiti opcionalno (ali nisu obavezne) kod skrbi za djecu
jaslicke dobi kod koje je potrebna pojac¢ana njega, a koja zahtjeva bliski kontakt te kod koje su
ucestale razliCite zarazne bolesti s poviSenom temperaturom, kako bi se smanjila ucestalost
takvih zaraza i posljedi¢no panika zbog mogucée sumnje na COVID-19. (upute za pravilno

koriStenje zastitnih maski nalaze se na stranicama HZJZ-a i SZO-a).

» Nosenje rukavica nije preporucljivo, prednost se daje ucestalom pranju i dezinficiranju ruku
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* [zvan ustanove djelatnici se pridrzavaju §to je viSe moguce pravila kojima se smanjuje njihova
moguénost zaraze (izbjegavanje trgovina, drugih mjesta gdje se okupljaju osobe, javnog

prijevoza, dosljedno provodenje socijalne distance 1 higijene 1 sl.).

* Tijekom rada u $to vecoj mjeri voditi racuna o socijalnom distanciranju (fizickom razmaku)
kao 1 pojacanoj osobnoj higijeni i higijeni prostora. Fizicki razmak od najmanje 2 metra u
zatvorenom prostoru posebno provode djelatnici u odnosu na druge djelatnike, te se navedeni

fizicki razmak preporucuje odrzavati kada je god moguce izmedu djelatnika i djece.

* Izbjegavati svaki ulazak drugih osoba (primjerice zbog ciS¢enja, popravka ili donoSenja

hrane) u sobu dnevnog boravka djece tako dugo dok su djeca u prostoriji.

* Dostavu za potrebe ustanove preuzimaju nadlezni radnici ustanove na vanjskim vratima, a
ulaz je dozvoljen iznimno serviserima i ostalim sluzbama za c¢ijim uslugama postoji
neodgodiva potreba (Sto uklju¢uje dosljednu provedbu protuepidemijskih mjera poput
monitoringa vode za ljudsku potrosnju, zdravstvenu ispravnost hrane i sl.) uz obveznu mjeru
dezinfekcije ruku 1 po potrebi noSenja zastitne maske 1 zamjenske obuce. Ulazna vrata otvaraju
se na poziv ili zvonom tijekom radnog vremena i dezurstva. Vikendom/blagdanom/radnim

danom poslijepodne vrata otvara dezurni djelatnik.

3.3.1.2. Protokol praéenja pojave simptoma zaraze kod zaposlenika ustanove

* Svi djelatnici imaju obavezu mjeriti tjelesnu temperaturu svaki dan prije dolaska na posao, te
u slucaju povecane tjelesne temperature ne dolaze na posao vec se javljaju telefonom ravnatelju

i izabranom lije¢niku obiteljske medicine kako je kasnije navedeno.

* Preporucuje se mjerenje tjelesne temperature beskontaktnim toplomjerom svim djelatnicima
svakodnevno kod dolaska i odlaska s posla. Takoder, utvrduje se imaju li respiratornih
simptoma ili znakove drugih zaraznih bolesti. Kod osobe s poviSenom temperaturom
izmjerenom beskontaktnim toplomjerom (37,2°C i veéa, ovisno na specifikaciji beskontaktnog
toplomjera) preporucuje se mjerenje temperature i standardnim toplomjerom pod pazuhom te

se o povecanoj temperaturi zakljucuje temeljem rezultata mjerenja pod pazuhom.
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* Evidenciju o vrijednostima izmjerene tjelesne temperature i eventualnom postojanju
respiratornih simptoma i znakove drugih zaraznih bolesti upisuje se u zasebnu evidencijsku

knjigu.

* S temperaturom, respiratornim simptomima i drugim simptomima zarazne bolesti nije
dozvoljeno raditi, brinuti se o djeci, niti dolaziti u prostor poslodavca odnosno ustanove, $to je

1 inac¢e nuzno u radu ovakvih ustanova.

* Djelatnici s poviSenom tjelesnom temperaturom i/ili respiratornim simptomima odmah
napustaju radna mjesta (prethodno obavjeStavaju ravnatelja o ovoj Cinjenici) ili javljaju
telefonom ravnatelju da nec¢e do¢i na posao, te se javljaju telefonom svom izabranom lije¢niku
koji ih upucuje na testiranje. Ravnatelj treba imati unaprijed organiziranu zamjenu za takav

slucaj.

* U slucaju sumnje na kontakt djelatnika sa zarazenim ili oboljelim od COVID-19 ili drugog
razloga za sumnju da se kod djelatnika radi o zarazi COVID-19, kod poviSene tjelesne
temperature i/ili respiratornih simptoma (kasalj 1 tekSkoce disanja-kratak dah), djelatnik odmabh:
- telefonom obavjestava ravnatelja, - telefonom obavjeStava izabranom lijecniku obiteljske
medicine radi dogovora o testiranju na SARS-CoV-2 te radi utvrdivanja potrebe za bolovanjem,
te se udaljava s radnog mjesta ili ne dolazi na posao - odgojitelja na radnom mjestu treba
zamijeniti drugi odgojitelj koji, ako je ikako moguce, u istom razdoblju ne skrbi za drugu grupu

djece.

» Ravnatelj ustanove o svakoj sumnji na COVID-19 kod zaposlenika ili djece (o ¢emu
roditelj/skrbnik ima obavezu hitno telefonom obavijestiti ravnatelja) obavjeStava odmah
telefonom nadleZznog epidemiologa. Posebno Zurno i neizostavno ravnatelj obavjeStava
nadleznog epidemiologa u slucaju grupiranja sumnje ili zaraze COVID-19 (2 i viSe djelatnika

1/ili djece sa sumnjom iz iste odgojne skupine, objekta i sl.).

* U slucaju saznanja za moguceg prenositelja/moguci izvor infekcije svaki zaposlenik duzan je

odmah obavijestiti ravnatelja.
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3.3.1.3. Protokol ulaska i izlaska djece iz vrti¢a

* Roditelji/skrbnici dovode i odvode djecu u djecji vrti¢ tako da, ako je ikako moguce, ne ulaze
u ustanovu osim u krajnjoj nuzdi, ve¢ dolaze do ulaza, pri ¢emu zadrzavaju distancu od
najmanje 2 metra u odnosno na druge roditelje/skrbnike i djecu.

* Dijete odgojitelj preuzima ili prepusta roditelju/skrbniku ispred ulaza u vrti¢, primjereno dobi
djeteta. Za vrijeme primopredaje, drugu djecu ¢uvaju druge odrasle osobe koje su na radnom
mjestu (strucni suradnici ili tehni¢ko osoblje), ali tako da ne ulaze u sobu dnevnog boravka veé
djecu promatraju kroz staklene stijene ili vrata. Ulazak u SDB dozvoljen je samo u slucaju

uocene neposredne opasnosti za dijete ili djecu. Djeca se ne ostavljaju bez nadzora!

» Roditelj donosi i odnosi u djecji vrti¢ obiljezeni ruksak s opremom iskljucivo petkom
(posljednji radni dan u tjednu) kada dolazi po dijete. Odgojitelj preuzima 1 vraca ruksak
roditelju ispred ulaznih vrata. Odgojitelj odlaze ruksak u vrti¢u, te ruksak stoji nekoristen preko

vikenda i poc€inje se koristiti tek nakon pauze od 48-72 sati.

* Dijete roditelj/skrbnik dovodi i odvodi iz ustanove tako da je u pratnji jednog djeteta uvijek
jedna odrasla osoba/roditelj/skrbnik. Kada je god moguce, u pratnji pojedinog dijeta uvijek je

ista osoba ili se izmjenjuju dvije odrasle osobe.

» Kada god je moguce, u pratnji djeteta treba biti odrasla osoba koja Zivi u istom kucéanstvu s
djetetom te upravo ona osoba koja je, u odnosu na druge osobe koje bi mogle dovoditi i odvoditi
dijete, ukljucena u takav tip dnevnih aktivnosti da je njena moguénost zaraze s COVID-19
najmanja. Kada god je moguce, u pratnji djeteta treba biti odrasla osoba koja ne spada u rizicnu
skupinu na obolijevanje od COVID-19, to jest nije starije Zivotne dobi (65 i1 viSe godina) niti je

kroni¢ni bolesnik.

» Kada god je moguce, djecu iz svake odgojno-obrazovne skupine dovode i odvode
roditelji/skrbnici u zasebno prethodno dogovoreno vrijeme razliCito za svaku
odgojnoobrazovnu skupine, s razmakom od najmanje 10 minuta izmedu dvije
odgojnoobrazovne skupine. Djecu i roditelje pred ulaznim vratima docekuje odgojiteljica.

Roditelji se ne okupljaju na ulazu.
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* Roditelji/skrbnici ne smiju dovoditi niti odvoditi djecu iz vrti¢a niti ulaziti u vanjske prostore
(dvoriste, vrt, igraliste) 1 unutarnje prostore vrtica ako imaju povisenu tjelesnu temperaturu,
respiratorne simptome poput kaslja i kratkog daha ili koji su pod rizikom da su mogli biti u
kontaktu s osobama pozitivnim na COVID-19 ili su pod sumnjom da bi mogli biti zaraZeni s

COVID-19, a pogotovo ako su u samoizolaciji, jer tada ne smiju izlaziti iz kuce.

* Djeca koja imaju poviSenu tjelesnu temperaturu, respiratorne simptome poput kaslja i kratkog
daha ili koji su pod rizikom da su mogli biti u kontaktu s osobama pozitivnim na COVID-19
(primjerice u kucéanstvu ili u ustanovi) ili su pod sumnjom da bi mogli biti zarazena s COVID-
19 ostaju kod kuce te ih roditelji/skrbnici ne smiju dovoditi u ustanove. Cinjenice iz prethodne
dvije recenice, kao i ¢injenicu da se radi o djetetu s oba zaposlena roditelja te ne postoji druga
mogucnost zbrinjavanja djece, kao i to da je roditelj upoznat s ovim uputama u cjelini, roditel;

potvrduje pisanom izjavom ravnatelju ustanove prije ukljucivanja djeteta u ustanovu.
* Nakon $to ude u jaslice/vrti¢ dijete s odgojiteljicom odlazi do garderobe, obuva papuce, skida

jaknu, te uz nadzor (kod jaslicke djece 1 uz pomoc¢) odgojiteljice pere ruke sapunom i vodom

prije ulaska u odgojnu skupinu.

3.3.1.4. Postupanja odgojitelja u neposrednom radu s djecom

* Odgojno-obrazovni rad organizirat ¢e se u novoformiranim odgojnim skupinama djece s

manjim brojem uvijek iste djece.

* Za jednu skupinu djece brine jedan odgojitelj odnosno dva (drugi je u popodnevnoj smjeni)

bez ,,preklapanja®.

* Treba izbjegavati fizicki kontakt (bliski kontakt) djece iz jedne odgojno-obrazovne skupine

s drugom djecom, roditeljima/starateljima druge djece i drugim djelatnicima ustanove.

* Odgojitelj s djecom provodi §to je viSe moguce vremena na otvorenom.
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* Treba voditi racuna o tome da su kreveti za dnevni odmor djece i stolovi za jelo razmjesteni
tako da djeca leze odnosno sjede na udaljenosti od 2 metra i to svako dijete uvijek na istom
mjestu.

* Koristiti iskljucivo sanitarni ¢vor tj. toalet vlastite odgojne skupine.

* Organizacija obroka - osoba koja donosi/dovozi hranu ostavlja hranu na kolicima ispred ulaza
u sobu dnevnog boravka skupine te odgojitelj unosi hranu u prostoriju u kojoj borave djeca.

Hrana mora biti unaprijed podijeljena u porcije.

* Prolazak kroz zajednicke prostorije treba izbjegavati i skratiti na minimum, a ako je navedeno
neophodno, prolaz kroz zajednicke prostorije se organizira tako da u isto vrijeme prolaze djeca
1 odgojitelj iz jedne odgojno-obrazovne skupine dok druge osobe ne prolaze u isto vrijeme, uz

poticanje djece da kod takvih prolaza ne doti¢u povrsine ili predmete.

* Prostorije je obvezno prozracivati najmanje dva puta dnevno u trajanju od minimalno pola
sata prije dolaska i1 nakon odlaska djece i, ako to vremenske prilike dopustaju, ostaviti otvoren

prozor.

* U planiranju rada treba dati prednost didaktici glatkih, tvrdih povrSina koje se lako operu
deterdzentom 1 vodom. Zabranjeno je koriStenje materijala kao $to su kineticki pijesak, glina,
kukuruz, riza i sl., te svih igra¢aka koje se ne mogu oprati deterdZentom (deterdzent za sude) 1
vodom te osusiti na zraku. Ako je ikako moguce potrebno je izloziti didakticku opremu i igracke
da se osuse na suncu. Prati i susiti igracke potrebno je, ako je moguce, na kraju svakog radnog

dana posebno za skupine djece koja su sukladno razvojnoj dobi sklona stavljati predmete u usta.

* Tijekom rada u $to vecoj mjeri voditi racuna o socijalnom distanciranju (fizickom razmaku)
kao 1 pojacanoj osobnoj higijeni i higijeni prostora. Fizicki razmak od najmanje 2 metra u
zatvorenom prostoru posebno provode djelatnici u odnosu na druge djelatnike, te se navedeni
fizicki razmak preporucuje odrzavati kada je god moguce izmedu djelatnika i djece, s iznimkom

njege djeteta koja se provodi u §to kraCem vremenu.

» U istom zajednickom prostoru (primjerice soba za odgojitelje) djelatnici odrzavaju fizicki

razmak od 2 metra, te se sastanci, dogovori i edukacije djelatnika odvijaju e-komunikacijom ili
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telefonom, a ulazak roditelja u ustanovu treba izbjeci kad je god moguce. U istom prostoru u

isto vrijeme smiju boraviti isklju¢ivo djeca i odgojitelj iz iste odgojno-obrazovne grupe.

* Fizicki razmak kao 1 pojacanu osobnu higijenu djece neophodno je poticati, ali treba ocekivati
da ¢e kod provedbe neminovno dolaziti do odredenih odstupanja uslijed razvojnih znacajki
pojedinih dobi koje karakterizira:

— istrazivanje prostora i predmeta koji okruzuju dijete (u odredenoj dobi stavljanje u usta ruku
1 predmeta),

— znatiZelja u odnosu na druge osobe/drugu djecu,

— nerazumijevanje uputa,

— nepostovanje uputa, motoricka nespretnost i nedoraslost,

— motoricki nemir i potreba za kretanjem.

Unato¢ preporuci o socijalnom tj. fiziCkom distanciranju voditi ratuna o emocionalnim
potrebama djece te im S$to je vise mogucée slati poruke prihvacanja i ljubavi — rijecima,
pogledom, osmjehom!!! Djeca se moraju osjecati dobrodosla i prihvac¢ena. Ucinite atmosferu

ugodnom i veselom kroz ples, pjesmu, humor i dr.!

U RADU S DJECOM VODITI RACUNA:

* Djeca ne nose zastitne maske.

* Djecu treba poticati da ne dodiruju usta, nos, oci i lice kao 1 da ne stavljaju ruke i predmete u

usta, primjereno razvojnoj dobi.

* Djecu treba poticati da redovito i pravilno peru ruke prije ulaska u svoju skupinu/u¢ionicu,
prije i nakon pripreme hrane, prije jela, nakon koriStenja toaleta, nakon dolaska izvana, nakon
¢iS¢enja nosa, uvijek kada ruke izgledaju prljavo. Za pranje ruku treba koristiti tekucu vodu i

sapun.

* Nakon pranja ruku sapunom i vodom, za suSenje ruku neophodno je koristiti papirnate ru¢nike

za jednokratnu upotrebu koje nakon koristenja treba odbaciti u koS za otpad s poklopcem.
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* Djecu treba poticati da kada kaSlju i kiSu prekriju usta i nos laktom ili papirnatom maramicom
koju poslije treba odbaciti u kos za otpad s poklopcem te oprati ruke.

* Ako djeca razviju simptome COVID infekcije tijekom boravka u ustanovi, odgajatelji odmah
obavjestavaju ravnateljicu, a ona zatim kontaktira roditelje koji u najkra¢em roku moraju doc¢i

po dijete.

* Ne treba dijeliti ¢aSe, Salice, drugo posude 1 pribor za jelo s drugim osobama.

* Pozeljno je da svako dijete samo barata sa svojom odje¢om i obu¢om, no ako to nije u

mogucénosti, odgajatelji nakon dodirivanja odjece i obuce trebaju dezinficirati ruke.

* Djecu treba poticati da odrzavaju distancu (fizicku udaljenost) od druge djece i odraslih,

primjereno razvojnoj dobi.

* Kod tjelesne aktivnosti neophodno je izbjegavati aktivnosti koje intenzivno ubrzavaju i
produbljuju disanje kao i brzo tranje i druge oblike brzog kretanja djece. Ako se takve
aktivnosti ne mogu izbje¢i, neophodno je povecati razmak izmedu djece tako da razmak bude

Sto je moguce veci, a svakako veéi od 2 m.

3.3.1.5. Dodatne radne zadace spremacica

» Spremacica iz jutarnje smjene prva ulazi u vrti¢. Zadnja osoba koja izlazi iz vrtica je
spremacica iz poslijepodnevne smjene koja dezinficira sve koriStene povrsine. (Preporuka je
odnijeti svu radnu odje¢u na pranje u praonicu ustanove. Posteljina i tekstil se pere na

temperaturi 60-90° C dva puta na tjedan.)

* Dodirne tocke kao §to su rucke na vratima, rucke na prozorima, radne povrsine, tipkovnice,
konzole, slavine u toaletima i kuhinjama, tipke vodokotli¢a, daljinske upravljace, prekidace za
struju, Zzvona na vratima, te druge dodirne povrsine koje koristi ve¢i broj osoba neophodno je

dezinficirati na pocetku i na kraju svake smjene, a najmanje 2 puta dnevno.

* Prostorije je obvezno prozracivati najmanje dva puta dnevno u trajanju od minimalno pola
sata prije dolaska 1 nakon odlaska djece i, ako to vremenske prilike dopustaju, ostaviti otvoren
prozor.
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* Izbjegava se svaki ulazak drugih osoba (primjerice zbog ¢is¢enja, popravka ili donoSenja

hrane) u prostoriju tako dugo dok su djeca u prostoriji.

« Ci¢enje se provodi u vrijeme kada su djeca na dvoristu ili nakon odlaska djece.

SURADNIJA S HRVATSKIM ZAVODOM ZA JAVNO ZDRAVSTVO

Sve informacije koje su potrebne za reagiranje u kriznoj situaciji u svezi s koronavirusom mogu
se dobiti na broj HZJZ ; 032 370-429, 091 37 04 290, 091 61 19 866
Ukoliko postoji nedoumica u svezi postupanja u kriznoj situaciji takoder se mogu kontaktirati

ovi brojevi.

PRACENIJE SLUZBENIH OBJAVA 1Z NADLEZNIH DRZAVNIH INSTITUCIJA
Djecji vrti¢ svakodnevno Ce pratiti tijek razvoja situacije u drzavi, drzati se svih informacija 1

uputa drzavnih institucija i sluzbi te u skladu s njima postupati.

3.4. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU POVREDA 1 PRUZANIJE
PRVE POMOCI

(1) Objekti vrtica moraju biti opremljeni s ormari¢ima za pruzanje prve pomoci koje

treba redovito popunjavati s potrebnim materijalom.

(2) U situacijama pruzanja prve pomoci treba paziti na osobnu zastitu 1 zastitu ozlijedenog
djeteta (obavezno treba koristiti lateks rukavice kada se pruza prva pomo¢ djetetu koje krvari).
(3) Ostalu djecu treba zbrinuti drugog odgojitelja ili ¢lana stru¢nog tima.

(4) Ponasanje u slucaju povrede djeteta: - ostati miran i sabran

- umiriti dijete

- primijeniti ste€ena znanja o pruzanju prve pomoci

- prema dostupnosti pozvati radnika koji ima poloZen ispit iz prve pomoci.

(5) Ukoliko se moze ¢ekati da dode roditelj, on odvodi dijete lije¢niku.

(6) Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva hitnu lije¢nicku intervenciju

trebaodmah pozvati sluzbu hitne medicinske pomo¢i. Ukoliko je hitna medicinska
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pomoc¢nedostupna, treba na najbrzi moguéi nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, prepratiti ili
osigurati pratnju djeteta od strane stru¢ne osobe do sluzbe hitne medicinske pomoci. Osoba koja
je prepratila dijete treba sacekati lijeCnikovu preporuku o daljnjem postupanju i sacekati
roditelja.

(7) Odgojitelj djeteta duzan je obavijestiti ravnatelja o povredi djeteta.

(8) Odgojitelj djeteta dostavlja ravnatelju zapisnik o situaciji i povredi djeteta (ebrazac 10) radi
podnoSenja zahtjeva za naknadi Stete djetetu. U suradnji s odgojiteljem i roditeljima prikuplja

se ostala dokumentacija potrebnu za podnosenje zahtjeva za naknadu Stete.

3.5. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU ZLOSTAVLJANJA ILI
ZANEMARIVANIJE DJETETA ILI NASILJA U OBITELJI

(1) Sukladno odredbama Zakona o zastiti nasilja u obitelji stru¢ni radnici u djelatnosti odgoja i
obrazovanja obvezni su prijaviti policiji ili drzavnom odvjetniStvu poc¢injenje nasilja u obitelji
za koje su saznali u obavljanju svojih poslova.

(2) Sukladno Obiteljskom zakonu svatko je duzan obavijestiti centar za socijalnu skrb o krsenju
djetetovih prava, a posebice o svim oblicima tjelesnog ili dusevnog nasilja, spolne zloporabe,
zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta.

(3) Stru¢ni radnici su duzni poduzimati mjere zastite prava djeteta te o svakom krSenju tih prava,
odmah:

- ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢ni¢ku intervenciju ili
pregled ili se prema okolnostima slucaja moze pretpostaviti da su takva intervencija ili
pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne medicinske pomo¢i ili na najbrzi moguci nacin,
koji ne Steti zdravlju djeteta, otpratiti ili osigurati pratnju djeteta od strane strucne osobe
lije¢niku te sacekati lije¢nicku preporuku o daljnjem postupanju;

- zurno izvijestiti ravnatelja koji ¢e izvrsiti prijavu policiji ili drzavnom odvjetniStvu i
obavijestiti centar za socijalnu skrb te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima slucaja i
aktivnostima koje ¢e se poduzeti te na njihovo trazenje odmah dostaviti svu dokumentaciju
vezanu uz navedeni slucaj;

- ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju nasilja,
koje je izazvalo traumu, savjetovati se sa stru¢nim timom, stru¢njacima centra za socijalnu skrb

te sa drugom stru¢nom sluzbom izvan ustanove o nacinu postupanja i pomoc¢i djetetu;
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- 0 dojavi nasilja i o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama i svojim opazanjima
izraditi sluzbenu biljesku, koja ¢e se dostaviti, na zahtjev, drugim nadleznim tijelima.

(4) Nakon podnesene prijave, vrti¢ je duzan postupati prema uputama centra za socijalnu skrb
1 drugih nadlezZnih tijela (npr. da li ¢e vrti¢ obavijestiti roditelje da je podnesena prijava, daljnji
nacin postupanja i pomoc¢i djetetu u vrti¢u, davanje misljenja o djetetu itd.).

(5) Informacije o slucaju zlostavljanju ili zanemarivanju djeteta se ne smiju iznositi drugim

roditeljima, radnicima i osobama koje nisu uklju¢ene u sluca;.

3.6. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA PREMA
DJETETU OD STRANE ODRASLE OSOBE

(1) Svaki radnik treba odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno
postupanje odrasle osobe prema djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomoc¢ drugih radnika
vrti¢a ili po potrebi policiju.

(2) Kada radnik prekine nasilno ponasanje prema djetetu, o navedenome dogadaju treba
obavijestiti ravnatelja i strucni tim.

(3) Osobu koja se ponasa nasilno upozorit ¢e se na neprihvatljivost i Stetnost takvog
ponasanja.

(4) O dogadaju e ravnatelj obavijestiti roditelje djeteta (ili drugog roditelja ako se jedan od
roditelja ponaSao nasilno) te prijaviti nasilje nad djetetom centru za socijalnu skrb, policiji 1/ili
drzavnom odvjetni§tvu i postupiti sukladno protokolu u slucaju saznanja ili sumnje na

zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta ili na nasilje u obitelji.

3.7. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU DOVOBENJA ILI
ODVODBENIJA DJETETA KADA RODITELJI NE ZIVE U OBITELJISKOJ
ZAJEDNICI

(1) Roditelji bez obzira zive li zajedno ili odvojeno ravnopravno, zajednicki i sporazumno skrbe
o djetetu.
(2) U slucaju kada sud odredi s kojim ¢e roditeljem dijete zivjeti, navedeni roditelj je duzan

ravnatelju dostaviti odluku suda.
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(3) Roditelje se moze pozvati na razgovor, zajedno ili odvojeno, s ciljem boljeg upoznavanja
situacije u kojoj se dijete nalazi te upoznavanje roditelja s pravima i obvezama dok se dijete
nalazi u vrticu.

(4) Ako se roditelji nisu odazvali individualnim informacijama, odnosno ako postoje
potesko¢e u medusobnoj komunikaciji roditelja ili izmedu roditelja i odgojitelja u mjeri da
ometaju pravilnu brigu o djetetu ili postoje promjene u djetetovom ponasanju, odgojitelj je
duzan obavijestiti ravnatelja ili strucne suradnike o nastaloj situaciji.

(5) Roditelji, bez obzira kome je dijete povjereno na ¢uvanje i njegu, imaju pravo se
informirati o razvoju i napredovanju djeteta te o njegovom boravku u vrticu.

(6) Roditelji su duzni uskladiti dovodenje i odvodenje djeteta sa sudskom odlukom u slu¢aju
kad je sudskom odlukom utvrdeno vrijeme kada dijete boravi kod pojedinog roditelja.

(7) U slucaju da roditelj ne postuje sudsku odluku 1 inzistira na odvodenju djeteta u vrijeme
kada mu to pravo prema sudskoj odluci ne pripada, odgojitelj treba o tome upoznati ravnatelja
te o tome sastaviti zapisnik (obrazac 9). O navedenom dogadaju ravnatelj obavjeStava nadlezni

centar za socijalnu skrbi i drugog roditelja, a prema potrebi i policiju.

3.8. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NESPORAZUMA
RODITELJA OKO SADRZAJA RODITELJSKE SKRBI

(1) U slucaju kad se roditelji ne mogu sporazumjeti oko sadrzaja roditeljske skrbi ili o
ostvarivanju djetetovih prava vezanih za njegov boravak u vrti¢u (npr. roditelji se ne mogu
sloziti hoce li ¢e dijete upisati u vrti¢, odnosno ispisati iz vrtic¢a, neslaganje vezano za upisa u
odredeni program, neslaganje vezano za prehranu djeteta u vrticu, izlete i sl.) odgojitelj ili
strucni suradnik uputiti ¢e roditelje ravnatelju.

(2) Vrti¢ nije ovlasten donositi odluke u korist, odnosno na Stetu jednog od roditelja.

(3) U slucaju da se roditelji ne mogu sporazumjeti, ravnatelj je duzan uputiti roditelje da se
obrate centru za socijalnu skrb ili sudu koji ¢e u izvanparni¢nom postupku donijeti odluku.
(4)Do sporazuma roditelja ili donosSenja sudske odluke, vrti¢ ¢e postupati prema zateCenom

stanju pazeci na interese djeteta.
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3.9. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU KADA JE RODITELJ LISEN
RODITELJSKE SKRBI

(1) Ukoliko je roditelj lisSen roditeljske skrbi, drugi roditelj je obvezan dostaviti ravnatelju
sudsku odluku u kojoj je utvrdeno liSenje roditeljske skrbi.

(2) U slucaju da su oba roditelja liSena roditeljske skrbi, sudsku odluku dostavlja skrbnik
djeteta.

(3) Roditelj, odnosno skrbnik, moze umjesto sudske odluke dostaviti rodni list djeteta ne stariji
od mjesec dana na kojem je naznaceno da je roditelj liSen roditeljske skrbi.

(4) Roditelj lisen roditeljske skrbi gubi pravo na sve sadrzaje skrbi prema djetetu.

(5) Roditelj lisen roditeljske skrbi ne moze dovoditi ili odvoditi dijete, vidati dijete u vrticu,
odlucivati o njegovom boravku u vrticu, traziti informacije o djetetu itd.

(6) U slucaju da roditelj koji je liSen roditeljski skrbi postupa protivno gore navedenoj tocki,
ravnatelj je obvezan odmah o tome obavijestiti policiju, centar za socijalnu skrb i drugog
roditelja.

(7) Vracanje roditeljske skrbi dokazuje se na isti nacin kao i liSenje (sudskom odlukom ili
rodnim listom ne starijim od mjesec dana).

(8) Ovaj protokol se na odgovarajuci nacin primjenjuje i ako je sud roditelju ili drugoj osobi
odredio mjeru zabrane neovlastenog priblizavanju djetetu na odredenim mjestima ili na

odredenu udaljenost te da ga uznemirava.

3.10. PROTOKOL POSTUPANIJA U SLUCAJU NASILNOG PONASANJA
RODITELJA PREMA ODGAJATELJU

(1) U svim situacijama treba primijeniti znanja 1 vjestine aktivnog slusanja, zadrzati smirenost
1 profesionalnu razinu odnosa.

(2) Mjere se primjenjuju kod svakog sukoba koji je nastao nezadovoljstvom roditelja zbog
postupka djelatnika , iz ljutnje zbog ozljede djeteta ili zbog nekog drugog povoda

(3) Odgajatelj ¢e pokusati senzibilno smiriti roditelja , umiruju¢im tonom glasa , uz
uvazavanje, ali 1 odlu¢nost da se prekine situacija ukoliko se ona odvija u prostoru s djecom ili
drugim roditeljima, te pokusati nastaviti razgovarati na prikladnijem mjestu gdje nema ni djece
ni roditelja , uz organizaciju sigurnosti ostale djece iz odgojne skupine.

(4) Potrebno je pozvati osobu koja ¢e razgovarati s roditeljem ( ovisno o problemu —
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administrativni, pedagoski, zdravstveni, organizacijski). Ukoliko to nije moguce zbog
sprije¢enosti ili radnog vremena kompetentnih osoba ili nekog drugog razloga , potrebno je
uputiti roditelja odmah na iste osobe odmah po poc¢etku njihova radnog vremena.

(5) u slucaju fizickog napada roditelja na bilo kojeg djelatnika Djecjeg vrtica potrebno je

pozvati policiju.

3.11. PROTOKOL POSTUPANIJA U SLUCAJU SUKOBA DJELATNIKA

(1) Rjesavanje konflikta verbalnom ili fizickom agresijom medu djelatnicima nije dozvoljeno
(2) Ukoliko je doslo do konflikta, potrebno je maknuti se od djece i roditelja odmah, a ako to
nije moguce potrebno je smanjiti tenzije i odgoditi raspravu do mogucénosti rjesavanja sukoba
u odvojenom prostoru
(3) Djelatnici Djecjeg vrti¢a pozivaju ravnateljicu koja ¢e individualno razgovarati s osobama
uklju¢enima u sukob
(4) Verbalni i fizicki napadi regulirani su odredbama Pravilnika o radu u djelu povrede radne

obveze, pa ¢e se prema takvom ¢inu poduzeti mjere sukladno Pravilniku o radu

3.12. . PROTOKOL POSTUPANJA KAD JE RODITEL] U
ALKOHOLIZIRANOM ILI DRUGOM NEPRIMJERENOM
PSTHOFIZICKOM STANIJU

(1) Ako odgojitelj procijeni da je roditelj u takvom psihofizickom stanju da nije u stanju
odvesti dijete iz vrti¢a, treba poduzeti slijedece mjere:

- odgojitelj je duzan ostati s djetetom u skupini;

- odgojitelj trazi pomo¢ drugog djelatnika koji obavjeStava ravnatelja ili ¢lana

stru¢nog tima koji ¢e izvijestit drugog roditelja djeteta o situaciji;

- ukoliko je drugi roditelj nedostupan, treba kontaktirati druge osobe koje su ovlastene odvesti
dijete iz vrtica;

- u slucaju potrebe moze se pozvati policiju te ih informirati o situaciji;
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- ravnatelj je obavezan, najkasnije slijede¢i dan, pozvati oba roditelja na razgovor kojem
prisustvuju strucni suradnik i odgojitelj,

- o navedenom dogadaju se obavjestava centar za socijalnu skrb.

(2) Ovaj protokol se primjenjuje 1 kad je osoba ovlastena za odvodenje djeteta iz vrti¢a u

alkoholiziranom ili drugom neprimjerenom psihofizic¢kom stanju.

3.13. PROTOKOL POSTUPANJA KAD RODITELJ NE DODE PO DIJETE
U VRTIC DO KRAJA TRAJANJA PROGRAMA

(1) Ako roditelj ne preuzme dijete do kraja programa u koje dijete upisano, odgojitelj ¢e
pokusati telefonski stupiti u kontakt s roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da
preuzmu dijete.

(2) Ukoliko se ni nakon 15 minuta ne uspostavi kontakt, odgojitelj obavjesStava ravnatelja, koji
u slucaju potrebe poziva policiju.

(3) Do dolaska roditelja, odgojitelj mora biti s djetetom u prostoru vrtica.

(4) Cjelokupnu situaciju odgojitelj evidentira u knjizi pedagoSke dokumentacije.

(5) Ukoliko roditelji u¢estalo kasne po dijete, ravnatelj i/ili ¢lan stru€nog tima ¢e s njima obaviti

razgovor kako bi se utvrdili razlozi kasnjenja.

3.14. PROTOKOL POSTUPANIJA U SLUCAJU KAD JE DIJETE IZVAN
KONTROLE EMOCIJA I PONASANJA

(1) Ako odgojitelj ne moze smiriti dijete treba ga izvesti iz sobe uz obvezu da osigura da druga
djeca ne ostanu bez nadzora odrasle osobe.

(2) Potrebno je otkloniti sve predmete s kojima se dijete moze ozlijediti.

(3) Odgojitelj treba pokusati umiriti dijete, a ako ne uspije pozvati ¢lana stru¢nog tima.

(4) Clanovi struénog tima zajedno s odgojiteljima donose plan opservacije i interventnih
postupaka s djetetom.

(5) Poslovi odgojitelja su da uz podrsku stru¢nog tima izrade plan rada s djetetom koji
ukljucuje:

- promjene u organizaciji rada i prostora

- plan individualiziranog rada s djetetom
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- plan odgojno-obrazovnih sadrzaja s ciljem suzbijanja agresivnog ponasanja,

- plan suradnje s roditeljima

- plan suradnje sa stru¢nim timom

- plan edukacije i rada na sebi (unutar i izvan vrtica).

(6) Poslovi pedagoga su:

- s odgajateljima osmisljava aktivnosti u grupi kojima bi se prevenirala agresivna ponasanja
djece (igre opustanja, relaksacije, razvoja pozitivne slike o

sebi, usvajanja socioemocionalnih vjestina) te prati njihovo provodenje i u¢inke

- s odgajateljima sudjeluje u izradi individualiziranih programa za dijete s agresivhim
ponasanjem te prati njihovo provodenje i u¢inak

- pomaze odgajateljima u pracenju i dokumentiranju svih relevantnih podataka o djetetu

- edukacija i podrska odgajateljima i roditeljima.

(7) Jednom mjesec¢no strucni tim se sastaje s odgojiteljima na timskim dogovorima u kojima
razmjenjuju informacije, evaluiraju dosadas$nje postupke i dogovaraju nove. Po zavrSetku
opservacije donosi se zakljucak i preporuka za daljnje postupanje.

(8) O provedenoj opservaciji djeteta 1 nacinu pruzanja pomo¢i djetetu strucni tim obavjestava

ravnatelja.

3.15. PROTOKOL POSTUPANIJA U SLUCAJU NASILJA MEDU DJECOM

(1) Treba odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema
djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomo¢ stru¢nog suradnika.

(2) Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nicku intervenciju ili pregled ili se
prema okolnostima slucaja moze razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva intervencija
ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lije¢nicke pomod¢i ili na najbrzi mogucéi nacin,
koji ne Steti zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati prijevoz djeteta od strane strucne osobe
lije¢niku te sacekati lije¢nikovu preporuku o daljnjem postupanju i dolazak djetetovih roditelja.
(3) Odmabh po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti ravnatelja i roditelje djeteta te ih
upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima dogadaja i izvijestiti ih o aktivnostima koje ¢e se
poduzeti.

(4) Stru¢ni suradnik ¢e odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, a u slucaju da

je postojala lije¢nika intervencija, uz dogovor s lijeCnikom ¢im to bude moguce.
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(5) Roditeljima djeteta koje je zrtva vrSnjackog nasilja dati obavijesti 0 mogu¢im oblicima
savjetovanja i struéne pomoci djetetu u vrtiéu i izvan njega.

(6) S drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o u¢injenom nasilju treba obaviti
razgovor te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja.
(7) Djeci, svjedocima nasilja, treba pruZziti pomo¢.

(8) Strucni suradnik mora $to Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje.

(9) Strucni suradnik poziva na razgovor roditelje djeteta koje je po€inilo nasilje, informira ih o
dogadaju i dogovara zajednicko prac¢enje ponaSanja djeteta, a u slucaju potrebe upucuje ih na
savjetovanje ili stru¢nu pomo¢ izvan vrtica (centri za socijalnu skrb, poliklinike za zastitu djece,
obiteljska savjetovalista i slicno).

(10) U sve aktivnosti vezano za spreCavanje nasilja medu djecom ukljuciti roditelje 1 stru¢ne

djelatnike.

3.16. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NESTANKA DJETETA 1Z
VRTICA

(1) U slucaju kada odgojitelj ustanovi da neko dijete nedostaje, nastojeéi zadrzati pribranost,
poziva najblizu odraslu osobu (drugog odgajatelja ili ¢lana stru¢nog tima) 1 tu osobu zaduzuje
za sigurnost ostale djece u skupini.

(2) Odgojitelj najprije trazi dijete u unutarnjim prostorijama vrtia, a zatim na vanjskom
prostoru.

(3) U trazenje se ukljucuju svi raspolozivi djelatnici, a jedan djelatnik dezura na ulaznim
vratima. Prethodno ih odgojitelj treba uputiti kako se dijete zove, izgled djeteta, dob, kako je
odjeveno i sl.

(4) Svaki nestanak djeteta treba prijaviti ravnatelju.

(5) Ravnatelj organizira krizni tim koji utvrduje osobe koje djeluju s ciljem daljnjeg trazenja
djeteta, osobu koja ¢e obavijestiti roditelje djeteta o nastaloj situaciji te prikuplja podatke o
mogucé¢im lokacijama na kojima bi se dijete moglo nalaziti (mjesto rada roditelja, mjesto
stanovanja bake i djeda, prijatelja, mjesta igre itd.).

(6) Ako dijete nije pronadeno u vrticu ili neposrednoj blizini vrti¢a, a roditelj potvrdi da nije

stiglo ku¢i, ravnatelj obavjeStava policijsku postaju.
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(7) Komunikaciju s nadleznim ustanovama i medijima obavlja samo i isklju¢ivo ravnatelj ili
osoba koja je za to dobila suglasnost ravnatelja.

(8) Po zavrsetku krizne situacije se provodi:

- timska refleksija na dogadaj uz prisutnost odgojiteljice, stru¢nog tima, ravnateljice i roditelja
nestalog djeteta,

- refleksija 0 metodama i postupcima djelovanja u rjeSavanju situacija,

- pedagosko-instruktivni uvid u vodenje pedagoske dokumentacije odgojne skupine (pedagog i
ravnatelj u timskoj suradnji s odgojiteljima odgojne skupine),

- utvrduje se eventualni propusti u sigurnosnom pogledu, kao i eventualna odgovornosti

radnika.

3.17. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NEOVLASTENOG
ULASKA ILT PROVALE

(1) Ukoliko se uoci da je u vrti¢u bilo neovlastenih ulazaka ili provale, bez obzira ima li Stete
ili ne, radnik koji je uocio navedeno stanje obavjestava ravnatelja koji ¢e kontaktirati policiju.
(2) Radnik koji je uocCio znakove provale obavjeStava ostale radnike o dogadaju kako bi se
sprijecio ulazak djece i drugih osoba u provaljeni prostor.

(3) Do dolaska policije u provaljeni prostor se ne ulazi.

(4) Nakon obavljenog policijskog oCevida, pomocno osoblje pregledava prostorije kako bi se
uocili svi potencijalno opasni predmeti po dijete (staklo 1 drugi opasni materijali). Po zavr§enom
pospremanju provaljenog prostora, ravnatelj pregledava

prostor te ako viSe ne postoji opasnost po djecu, odobrava se ulazak djece u sobu.

(5) Ukoliko to nije uc¢injeno tijekom oCevida, odgojitelji odmah po ulasku u sobu evidentiraju
nastalu Stetu i ¢ine popis otudene imovine koji dostavljaju ravnatelju (ebrazac8). Popis se
odnosi na inventar sobe, namjestaj i didaktiku te ostalu imovinu odgojne skupine, odnosno
vrtica.

(6) Ukoliko je Steta na samom objektu (prozori, vrata, ograda, fasada zgrade, bilje i raslinje u
dvoristu, igrala u dvoriStu ustanove i sl.) zapisnik tog dijela ostecenja sastavlja spremacica.

(7) Za daljnji kontakt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o ocevidu, podnosenje
eventualno potrebne kaznene prijave ili zahtjeva za naknadu Stete prema osiguravajucoj kuci,

zaduzen je ravnatelj.
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4. KUCNI RED

Clanak 1.

Dijete u vrticu/jaslicama moze boraviti do 10 sati dnevno, sukladno radnom vremenu Vrtica.

Clanak 2.

Djetetov dolazak u Vrti¢ treba biti do 9 sati (iza tog vremena zakljuCavaju se ulazna vrata
vrtickih objekata i ostaju zakljucana sve do 14 sati), kasniji dolazak djeteta roditelj/skrbnik
duzan je najaviti maticnom odgojitelju najkasnije do 10,30 sati u teku¢em danu kada se iskaze

potreba za kasnijim dolaskom djeteta.

Clanak 3.
Dovoditi, a isklju¢ivo odvoditi dijete iz vrtia mogu samo punoljetne osobe koje je

roditelj/skrbnik djeteta opunomocio na propisan nacin.

Clanak 4.
Prilikom svakog dovodenja i odvodenja djeteta u/iz vrti¢a roditelj/skrbnik ili ovlastena osoba
obvezna je osobno javiti se odgojitelju. Predajom djeteta roditelju/skrbniku ili ovlastenoj osobi,

prestaje odgovornost odgojitelja.

Clanak 5.
O svakoj promjeni u obitelji, promjeni adrese prebivalista i/ili broja telefona/mobitela
roditelj/skrbnik obavezan je o tome izvijestiti odgojitelja svoga djeteta (po potrebi i strucnog

suradnika ili ravnatelja).

Clanak 6.

Radi zastite sve djece u vrti¢u roditelj/skrbnik obvezan je obavijestiti Vrti¢ o

promjeni zdravstvenog statusa djeteta i ne dovoditi ga u vrti¢ s poviSenom

temperaturom, usima i svrabom, parazitima u stolici ili zbog bilo kojeg drugog zdravstvenog
stanja koje naruSava siguran boravak djeteta i druge djece u skupini. Po povratku u vrti¢

potrebno je donijeti lije¢nicku ispri¢nicu.

Clanak 7.
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Ukoliko dijete ima kroni¢nu bolest, roditelj/skrbnik obvezan je donijeti pisanu uputu lijecnika
o imenu lijeka, dozi, vremenu i nac¢inu davanja lijeka i o tome obavijestiti odgojitelje svoga

djeteta 1 zdravstvenog voditelja Vrtica.

Clanak 8.
Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a 60 dana i viSe potrebno je ponovno donijeti

lije¢nicku potvrdu da dijete moze polaziti vrtic.

Clanak 9.
Boravak na otvorenom je svakodnevan i obvezan zbog o¢uvanja zdravlja djece te dijete u vrticu
treba boraviti u udobnoj, ¢istoj 1 primjerenoj odjeci i obuci za igru u unutarnjem i vanjskom

prostoru vrtica.

Clanak 10.
Osoba koja dovodi/odvodi dijete u/iz Vrtica u sobe dnevnog boravka djece moze ulaziti samo

u prikladnoj obu¢i (papuce ili koriStenje nazuvaka).

Clanak 11.

Potrebno je pridrzavati se preporuka i uputstva o nepotrebnom zadrzavanju u unutarnjim i
vanjskim prostorima, kako se ne bi ometao siguran boravak sve djece u vrticu/jaslicama i kako
bi se osigurao nesmetani nadzor kretanja raznih osoba po Vrtic¢u. Prilikom odvodenja djeteta iz
vrti¢a roditelj/skrbnik duZan je u svakom trenutku imati nadzor nad djetetom i kod izlaska iz

prostora Vrti¢a drzati ga za ruku.

Clanak 12.

Prilikom slavlja, obiljezavanja vaznih datuma i svecanosti koje roditelj/skrbnik unaprijed
dogovara s odgojiteljem djeteta, potrebno je postivati pravilo Vrti¢a. U vrti¢ nije dozvoljeno
unoSenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja nema deklaraciju proizvodaca, kao ni

kremastih kolaca koji nemaju deklaraciju.

Clanak 13.
U komunikaciji s osobljem Vrtic¢a potrebno je ophoditi se kulturno 1 pristojno s uvazavanjem i

postovanjem.
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Clanak 14.
Djedji vrti¢ ne odgovara za izgubljene stvari, uniStene dragocjene predmete i igracke koje dijete

donese u vrtic.

Clanak 15.
Sve osobe koje rade, borave i ulaze u Vrti¢ duzne su postivati privatno vlasnistvo i korisnika i

radnika Vrtica.

Clanak 16.
Potrebno je da roditelj/skrbnik prati i uvazava pisane i usmene informacije o boravku
djeteta/ce u vrticu te se odazivaju na roditeljske sastanke, druzenja i individualne razgovore

koje, prema potrebi, 1 sami mogu inicirati (u dogovoru s odgojiteljima), u skladu s programom.

Clanak 17.

Roditelj/skrbnik duzan je pravovremeno informirati Vrti¢ o uklju¢ivanju i potrebama za
razli¢itim programima, kako bi mogli osigurati kvalitetan odgojno-obrazovni rad 1 sigurne
uvjete /ankete za rad tijekom ljetnih i zimskih mjeseci, zdravstveno rekreativni programi,

viSednevni programi: ljetovanje zimovanje, blagdani, praznici../.

Clanak 18.
U unutarnjem 1 vanjskom prostoru Vrti¢a nije dozvoljeno: pusenje, dolazak u alkoholiziranom
stanju, kretanje na koturaljkama u unutarnjem prostoru, uvodenje zivotinja, te vrsiti prodaju 1/ili

promidzbu roba i usluga koje ne sluze ciljevima odgoja i obrazovanja djeteta/ce.

Clanak 19.

Roditelj/skrbnik duzan je redovito podmirivati troskove koriStenih usluga Vrtica.
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5. PRILOG - OBRASCI

Obrazac 1 —1zjava roditelja o dovodenju i odvodenju djeteta

Obrazac 2 - 1zjava roditelja o organiziranom prijevozu djeteta

Obrazac 3 - 1zjava roditelja o sudjelovanju djeteta na manifestaciji

Obrazac 4 - 1zjava roditelja o koriStenju osobnih podataka djeteta

Obrazac 5 - 1zjava roditelja o sudjelovanju djeteta u projektu

Obrazac 6 - Organizacija izleta - posjete + Izjava roditelja o suglasnosti
Obrazac 7 - Zapisnik o slucaju provale ili neovlaStenog ulaska u prostorije vrtica
Obrazac 8 - Zapisnik o postupanju u kriznim situacijama

Obrazac 9 - 1zvjesce o povredi djeteta
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Obrazac 1

IZJAVA RODITELJA
0 dovodenju i odvodenju djeteta

Suglasan/sna sam da moje dijete (ime i1 prezime)

upisano u Vrti¢

mogu dovesti/odvesti u Djecji vrti¢c Bambi Rokoci-AndrijaSevci sljede¢e punoljetne osobe:

1.

(ime i1 prezime) (br. osobne iskaznice) (kontakt telefon/mob.)

2.

(ime 1 prezime) (br. osobne iskaznice) (kontakt telefon/mob.)

3.

(ime 1 prezime) (br. osobne iskaznice) (kontakt telefon/mob.)

4.

(ime 1 prezime) (br. osobne iskaznice) (kontakt telefon/mob.)

U Andrijasevcima,

Roditelj/skrbnik/udomitelj

Potpis

Napomena: O svakoj promjeni vezanoj za sadrZaj ove izjave roditelji su duzni obavijestiti

odgojitelja. U tu svrhu sastavlja se nova izjava.
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Obrazac 2

IZJAVA RODITELJA
0 organiziranom prijevozu djeteta

Suglasan sam da moje dijete moZe biti prevezeno organiziranim prijevozom autobusom

prijevoznika

dana

s ciljem u organizaciji Dje€jeg vrtica Bambi
Rokovci-Andrijasevci u pratnji
odgojitelja

IME I PREZIME DJETETA / POTPIS RODITELJA

o ® N kWD -

S N e S S e Sy
O X N kW N = O
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Obrazac 3
1ZJAVA RODITELJA

o sudjelovanju djeteta na manifestaciji

Suglasan sam da moje dijete sudjeluje na manifestaciji

u organizaciji Djec¢jeg vrtica Bambi Rokovci-Andrijasevci.

IME I PREZIME DJETETA / POTPIS RODITELJA

o ® N kWD -

[\ T NS R O R e e e e e T e e
N = 2 0 0 3 bk WD = O
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Obrazac 4

Pored aktivnosti koje se provode u sklopu odgojno-obrazovnog programa u Dje¢jem vrticu Bambi Rokovci-
Andrijasevci, djeca iz vrti¢a se ukljucuju i u razne druge aktivnosti o kojima se prikupljaju podaci. Zakonom o
zastiti osobnih podataka osigurana je zastita privatnog Zivota i ostalih ljudskih prava i temeljnih sloboda u
prikupljanju, obradi i koriStenju osobnih podataka. Osobni podaci o djeci prikupljaju se, obraduju i koriste u skladu
s zakonskim i podzakonskim aktima, odnosno uz pristanak roditelja/skrbnika i isklju¢ivo u pedagoske svrhe i u

svrhu promicanja rada vrti¢a

1ZJAVA RODITELJA

o koriStenju osobnih podataka djeteta

Dozvoljavate 1i da Djecji vrtic Bambi Rokovci-AndrijaSevci u pedagoske svrhe 1 svrhu
promicanja rada vrtica:

1. prikuplja i obraduje fotografije, audio i video zapise VaSeg djeteta nastale u sklopu
odvijanja odgojno-obrazovnog programa (zaokruZiti):

DA NE

2. objavljuje fotografije, audio 1 video zapise Vaseg djeteta nastale u sklopu odvijanja
odgojno-obrazovnog programa na internetskoj stranici vrti¢a i vrtickim publikacijama te u
sklopu prezentacija na struénim skupovima i refleksijama (zaokruziti):

DA NE

3. Salje radove VaSeg djeteta na natjecaje i izloZbe (zaokruZiti):

DA NE

Dozvoljavate li da u pedagoske svrhe i u sklopu promicanja rada vrti¢a radovi, fotografije, audio
1 video zapisi Vaseg djeteta nastale u sklopu odvijanja odgojno-obrazovnog programa budu
objavljene u tiskanim i elektronickim medijima (zaokruziti):

DA NE

Ova izjava se odnosi na dijete: ,

(ime i prezime djeteta) (OIB ili datum rodenja)

U AndrijaSevcima ,

(ime i prezime roditelja/skrbnika)
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Obrazac 5
Nakon §to sam obavijeSten(a) o svrsi projekta, opéim i posebnim koristima projekta, rizicima,

povjerljivosti dobivenih podataka, posljedicama koje projekt moze izazvati, dragovoljnosti
sudjelovanja i1 pravu na odustajanje od sudjelovanja u projektu, dajem

1ZJAVU

o sudjelovanju djeteta u projektu Djecjeg vrtica Bambi Rokovci-Andrijasevci

kojom ja, , roditelj/skrbnik

(ime i prezime roditelja/skrbnika)

djeteta

(ime i prezime djeteta) (OIB ili datum rodenja)

dajem suglasnost za sudjelovanje mog djeteta/Sti¢enika u

projektu kojeg provodi Djecji vrti¢ Bambi Rokovci-

Andrijasevci u

suradnji s

U svrhu provedbe projekta, dajem suglasnost za fotografiranje i video snimanje
djeteta/Sticenika te prikazivanje i objavljivanje navedenih materijala na stru¢nim skupovima,

refleksijama, izlozbama i/ili

b

a uz postivanje vrijednosti 1 nacela Etickog kodeksa istrazivanja s djecom.

U Andrijasevcima, Roditelj/skrbnik:
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Obrazac 6

DJECJI VRTIC BAMBI ROKOVCI-ANDRIJASEVCI, Rokovci-Andrijasevci
Datum:

ORGANIZACIJA IZLETA - POSJETE

DATUM POLASKA:

ODREDISTE:

VRIJEME POLASKA:

VRIJEME DOLASKA:

ODGOJITELIL:

ODGOJNO-OBRAZOVNA SKUPINA:

BROJ DJECE PRIJAVLJENE ZA IZLET:
DOB DJECE:
CILJ:

ZADACE:

PRIJEVOZNIK I SMIESTAJ:

OSOBE U PRATNII:

DATUM DOGOVORA S KUHINJOM / ZDRAVSTVENIM VODITELJEM:
Potpis odgojitelja:

Organizacija izleta se (oznaciti): odobrava ne odobrava.

Ravnatelj:




IZJAVA RODITELJA
o suglasnosti s odlaskom djeteta na izlet

Suglasan sam da moje dijete moze biti i¢i na izlet u

u organizaciji Djecjeg vrtica Bambi Rokovci-Andrijasevci.

IME I PREZIME DJETETA/ POTPIS RODITELJA

A S AR A e

[\ I NG R NS R S e e e T e e T e e
N = 2 0 ® N 0k W DD = O
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Obrazac 7
Djedji vrti¢ Bambi Rokovci-Andrijasevci

AndrijaSevci
ZAPISNIK
o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije vrti¢a

1. Datum i sat uocene provale ili neovlastenog ulaska:

2. Objekt i prostorija:

3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece:

4. Imena osoba koje su obavijeStene o dogadaju:

. Vrijeme obavijesti o dogadaju:

. Vrijeme i osoba koja je prijavila dogadaj policiji:

. Vrijeme dolaska policije:

. Da li je obavljen oc¢evid?

O 0 3 O W

. Tko je izvrSio pregled prostorija kako bi se uocili potencijalno opasni predmeti za djecu:

10. Ulazak djece u prostoriju odobrio (osoba 1 sat):

11. Evidencija Stete:

12. Ostale radnje:

Zapisnik sastavio/la:

(ime i prezime)

(potpis)
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Obrazac 8
Djedji vrti¢ Bambi Rokovci-Andrijasevci

AndrijaSevci
ZAPISNIK
o postupanju u kriznim situacijama

1. Datum i sat dogadaja:

. Objekt i prostorija:

. Imena osoba ukljucenih u dogadaj:

. Ime djeteta ili korisnika:

[V, I SN S B \S ]

. Kraci opis situacije:

6. Nacin postupanja:

7. Sat 1 osobe koja su obavijestene o dogadaju:

8. Rjesenje situacije:

9. Ostale radnje:

Zapisnik sastavio/la:

(ime i prezime)

(potpis)
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Obrazac 9
Djedji vrti¢ Bambi Rokovci-Andrijasevci

Mjesto i datum:
1ZVJESCE O POVREDI DJETETA

* Ime i prezime djeteta:

* Datum rodenja: Skupina:

 Datum i vrijeme nastanka povrede:

* Mjesto nastanka povrede:

* Vrsta povrede:

* Nacin nastanka povrede:

* Poduzete mjere:

* Obrada u zdravstvenoj ustanovi (zaokruziti): DA NE

* Ostale napomene:

Zapisnik sastavio/la:

(ime i prezime)

(potpis)
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